Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 8koli (,,Narodne
novine“ broj, 87/08., 86/09., 92/10., 90/11., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17.,
68/18., 98/19., 64/20., 151/22., 155/23. i 156/23.) i ¢lanka 51. Statuta Osnovne 3kole Ivane
Brli¢ Mazurani¢ Kogka, a nakon provedene rasprave na Uc¢iteljskom vijecu, Vijecu roditelja i
Vije¢u ucenika, Skolski odbor Osnovne $kole Ivane Brli¢ Mazuranié Koska na sjednici
odrzanoj 12.07.2024. godine donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU SKOLE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o ku¢nom redu (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se kuéni red u
Osnovnoj $koli Ivane Brli¢ Mazurani¢, Koska (u daljem tekstu: Skola).
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu neutralni su i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Ovim Pravilnikom o kuénom redu se:
- utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
- utvrduju pravila medusobnih odnosa u¢enika
- utvrduju pravila medusobnih odnosa u¢enika i radnika
- utvrduje radno vrijeme
- utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
- utvrduje nadin postupanja prema imovini
- utvrduje nacin odijevanja

Clanak 3.
Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $kolskim
prostorima.
Clanak 4.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove
roditelje odnosno skrbnike.

II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU I SKOLSKOM AUTOBUSU

Clanak 5.
Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima o
¢emu odlucuje ravnatelj Skole.



Clanak 6.
U vanjskom i unutarnjem prostoru Skole zabranjeno je:
- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
- pusSenje
- noSenje oruzja, ostrih predmeta i slicno
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje smeca izvan za to namijenjenih mjesta
- unoS$enje i konzumiranje alkohola, narkoti¢kih sredstava i energetskih pica
- uno$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
- unoSenje tiskovina neprimjerenog sadrzaja
- bilo koji oblik psihi¢kog ili fizi¢ckog kaZznjavanja
- dovodenje stranih osoba u Skolu bez dozvole ravnatelja
- dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli§ skole
- snimanje mobitelom ili kamerom bez dozvole ovladtenih osoba

) Clanak 7.
Radnici i ucenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje dolaze u Skolu.

Clanak 8.
Nastava pocinje u 8:00 sati. U¢enici su duzni dolaziti u Skolu 10 minuta prije poc¢etka
nastave, a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka 3kolskih obveza.
Utenici ulaze u Skolu u 7:50 samo uz nadzor deZurnih uditelja.
Ukoliko na ulazu nije prisutan dezurni ucitelj, ucenici ne smiju ulaziti u zgradu u
naznaceno vrijeme.

Clanak 9.
Ucenik se zaduZuje za garderobni ormari¢ u kojeg moze odloZiti svoje stvari i duzan je
Cuvati i voditi ratuna da uvijek bude zakljucan kako bi se sprijecilo otudivanje osobnih stvari.

Clanak 10.
Ucenici-putnici s mjestom stanovanja udaljenom od $kole 3 km i viSe, koji dolaze
ranije u $kolu trebaju u predvidenom dijelu predvorja Skole tiho i pristojno &ekati vrijeme
zajednickog ulaska.

Clanak 11.
Ucenik je duzan:
- kulturno se pona3ati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje kao i u skolskom autobusu
- odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole
- na ulazu u $kolsku zgradu dobro o¢istiti obucu
- dolaziti uredan u Skolu
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti u garderobni ormari¢
ili na mjesto odredeno za tu namjenu
- mirno ulaziti u u¢ionicu prije poc¢etka nastave i pripremiti se za rad
- donositi u §kolu ¢ist i uredan pribor i udzbenike za radni dan prema rasporedu sati

Clanak 12.
Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dozvolu ucitelja. U ucionicu



uc¢enici trebaju u¢i zajedno s uciteljem.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u u€ionicu i ispricati se ucitelju.
Svako neopravdano kasnjenje u¢enika na nastavu uéitelj je duzan evidentirati.

Clanak 13.
Tijekom nastave u¢enici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu.
Ucenik koji zeli neSto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojega je uéitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 14.

Na satu i za vrijeme odmora ucenik ne smije koristiti mobitel, MP3, MP4, pametne
satove 1 druge sli¢ne uredaje, te su ih duzni nakon ulaska u $kolu, a prije pocetka nastave,
iskljuciti i odloziti u garderobni ormarié¢ ili spremiti u $kolsku torbu.

Ucenik moze koristiti uredaje iz stavka 1. isklju¢ivo uz prethodni dogovor s uéiteljem
za potrebe nastave.

Za vrijeme sata i za vrijeme odmora u¢enici ne smiju slikati niti snimati mobitelima i
drugim sli¢nim aparatima, sebe, druge ucenike, ucitelje, testove i druga dogadanja u $koli,
osim uz dogovor i odobrenje ucitelja.

U sluéaju krsenja ¢lanka 14. postupit ¢e se prema ¢lanku 45. ovog Pravilnika.

Clanak 15.
Ucenici imaju pravo na velike i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
5 minuta, a veliki odmori 10 minuta. Za vrijeme malog odmora ucenici se pripremaju za
sljede¢i nastavni sat, a za vrijeme velikog i malog odmora ne smiju iza¢i van Skole bez
dozvole dezurnog ucitelja.

Clanak 16.
U razrednom odjelu razrednik tjedno odreduju dva redara.
Redari:
- prije pocetka nastave, pregledaju ucionicu i o wuofenim nepravilnostima ili
oStec¢enjima izvjescuju dezurnog ucitelja
- pripremaju ucionicu za nastavu, brisu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala
- izvjed¢uju dezurnog ulitelja o nenazoc¢nosti predmetnog ucitelja na nastavi
- prijavljuju uéiteljima poc¢etkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike
- izvjeScuju ucitelja o nadenim predmetima
- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti u¢ionice, ostec¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uo¢enim
oste¢enjima izvjedéuju dezurnog ucitelja ili tajnistvo Skole.
Clanak 17.
Ugenici trebaju objedovati u blagovaonici.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir. Nakon zavrSenog objeda ucenici
su duzni pokupiti ambalazu i odloziti je u za to predvideno mjesto, a stol za kojim su objedovali
ostaviti urednim.

Clanak 18.
Ucenik ne smije napuStati sat bez odobrenja uditelja, a viSe sati bez odobrenja
razrednika. Ako je razlog odlaska hitne naravi u¢enik se moze javiti predmetnom ucitelju,
ukoliko ne moze obavijestiti razrednika.



Utenik moZe za vrijeme trajanja nastave napustiti $kolsku zgradu samo s dozvolom
predmetnog ucitelja, razrednika, pedagoga, dezurnog uditelja ili ravnatelja $kole te u pratnji
roditelja, skrbnika ili punoljetnog ¢lana obitelji koji se potpisuju na za to predvideno mjesto u
knjizi dezurstva.

Clanak 19.
Kod izlaska cijelog razreda iz $kole, ucenici trebaju tiho napustiti u¢ionice, zadrzavati
se u redu dok im ucitelj ne dozvoli polazak kako ne bi ometali druge u¢enike na nastavi.

III. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 20.
U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju pruzati pomo¢ jedni drugima
- duzni su omoguciti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje
- trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli
- ne smiju ometati druge u¢enike u uéenju i prac¢enju nastave
- ne smiju bez dopustenja fotografirati i snimati u skoli
- mogu predlagati osnivanje u€enickih udruga i zadruga
- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, $portskih i drugih sadrzaja
- trebaju poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost.

Clanak 21.
Medusobne sporove udenici ne smiju rjeSavati svadom i fizi€kim obradunom,
uvredama, Sirenjem neistina i sl.
U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraZiti pomo¢ razrednika, dezurnog
ucitelja, pedagoga ili druge odrasle osobe u skoli.

IV. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I DJELATNIKA SKOLE

Clanak 22.
Ucenici su duzni:
- uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim djelatnicima Skole
- pozdraviti djelatnike Skole u §kolskom prostoru i izvan njega
- ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastavnog sata
- dati prednost starijim osobama kod ulaska ili izlaska iz Skole.

Clanak 23.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajni$tvo i
ratunovodstva. Ako trebaju uitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojem se odrzava nastava, ucenik treba
pokucati, a zatim tiho uéi i priop¢iti u€itelju razlog dolaska. Zadacu zbog koje je dosao, moze



obaviti uz odobrenje uditelja.

Clanak 24.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave narediti u¢eniku da izade iz u€ionice. Zabranjeno je
kaznjavanje uc¢enika udaljavanjem s nastave.

Clanak 25.

Ucenici ne mogu bez dozvole izostajati, zakaSnjavati ili napustiti nastavu.

Izostanke i zakasnjavanja ucenici su duzni opravdati ispri¢énicom. Jednodnevni
izostanak opravdava roditelj ili skrbnik. Za dva ili vise dana ucenik je duzan donijeti
lije¢nicku ispri¢nicu. U posebnim slué¢ajevima uvazava se pismena ispri¢nica roditelja.

Opravdanim izostankom se smatra bolest, smrtni slu¢aj u obitelji, rodenje ili vjencanje
u obitelji, bolest ¢lanova obitelji i dr.

Clanak 26.
Izostanak u¢enika odobrava:
- ucitelj za izostanak tijekom nastavnoga dana,
- razrednik za izostanak do tri (pojedinaé¢na ili uzastopna) radna dana,
- ravnatelj za izostanak do sedam (uzastopnih) radnih dana,
- uciteljsko/nastavnicko vijece za izostanak do petnaest (uzastopnih) radnih dana.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA DJELATNIKA

Clanak 27.
U medusobnim odnosima djelatnici su duzni uljudno se pona$ati, pomagati i svojim
ophodenjem biti primjer u¢enicima.
Medusobne sporove ne smiju rjesavati svadom, fizickim obra¢unom, uvredama,
Sirenjem neistina i sl.
U slu¢aju medusobnog spora duZni su se obratiti ravnatelju i na miran nacin rijesiti
nastali spor.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 28.

Radno vrijeme Skole je od 06:00 do 17:00 sati.
Radno vrijeme ravnatelja i tajnistva je od 07:00 do 15:00 sati.
Radno vrijeme ra¢unovodstva je od 08:00 do 16:00.
Rado vrijeme pedagoske sluzbe je od 08:00 do 14:00.
Radno vrijeme ucitelja propisano je rasporedom rada svakog ucitelja.
Radno vrijeme domara je od 06:00 do 10:00 i od 13:00 do 17:00.
Radno vrijeme kuharica je: 1. od 06:00 do 14:00

2. 0od 08:00 do 12:00.



Radno vrijeme spremacica je od 06:00 do 10:00 i od 13:00 do 17:00.
Radno vrijeme dezurne spremacice je: 1. od 06:00 do 14:00 — Trg dr. Franje Tudmana 5
2. 0d 07:00 do 15:00 — Trg dr. Franje Tudmana 7.

Radno vrijeme spremacice u Podru¢noj $koli Niza je od 06:00 do 08:00 i od 17:00 do 19:00.
Radno vrijeme spremacice u Podru¢noj $koli Ledenik je od 06:00 do 08:00 i od 17:00 do
19:00.
Radno vrijeme spremacice u Podru¢noj skoli Lug Suboticki je od 06:00 do 08:00 1 od 12:00
do 14:00.
Radno vrijeme spremacice u Podrué¢noj $koli Topoline je od 06:00 do 08:00 i od 17:00 do
19:00.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

Nacin evidencije nazo¢nosti odreduje ravnatel;.

Ucitelji su duzni do¢i u $kolu 15 minuta prije pocetka nastave prema rasporedu, a
ostali djelatnici 10 minuta prije pocetka svoga radnog vremena.

Clanak 29.
Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima Skole u terminima informacija ili u vrijeme
koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.
Samo u hitnim i iznimnim slu¢ajevima ili na poziv roditelji mogu dolaziti i za vrijeme
odmora, ali nikako za vrijeme trajanja nastave.

Clanak 30.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, pedagoga i knjiZzniCara u svezi s
prijemom stranaka obvezno se istie na vratima ureda.

VII.  PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA 1
NASILJA

) Clanak 31.
Radnici Skole u suradnji s u€enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
Skoli.

Clanak 32.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju ugitelji i tehni¢ko osoblje.
Mjesto i trajanje dezurstva, te raspored i obveze dezurnih uéitelja odreduje ravnatel;.
Raspored dezurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i i na web stranici Skole.

Clanak 33.
Dezurni ucitel;:
- dolazi u Skolu prije dolaska u¢enika - putnika
- dezura kod ulaska uenika u $kolu i kontrolira imaju li u€enici posebnu obuéu za
boravak u Skoli
- uslucaju da u 8koli nema ravnatelja ili pedagoga organizira zamjenu nenazo¢nih ucitelja
- dezura na hodniku za vrijeme odmora



- ispraca ucenike - putnike na Skolski autobus i provjerava jesu li svi ucenici u
- autobusu.

Dezurni — tehni¢ko osoblje:

- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama

- daje potrebite obavijesti gradanima

- u posebnoj biljeznici vodi dnevnik dezurstva, biljezi moguce materijalne Stete nastale
tijekom deZuranja i ozbiljnije slu¢ajeve nepostivanja skolskog reda kao i evidentiranju
informacije o odvodenju djeteta iz $kole od strane roditelja za vrijeme trajanja nastave
(ime i prezime osobe koja odvodi dijete, vrijeme, ime djeteta, potpis).

Clanak 34.
Na mjestu deZurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomoc¢i i Drzavne uprave za zastitu i spaSavanje.

Clanak 35.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, c¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, braénog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 36.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti
i drugoga neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem kr$i zabranu iz stavka 1.
ovoga ¢lanka.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s krSenjem zabrane iz
stavka 1. ovoga ¢lanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora Skole i obavijestiti policiju.

VIII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 37. §
Radnici, udenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 38.
Radnici i uenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i utenici obvezni su prijaviti ravnatelju, domaru ili tajnistvu Skole.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuditi elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 39.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige



posudene u knjiznici pravodobno neoste¢ene vratiti.

Clanak 40.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici i u¢enici trebaju ponijeti svoje stvari.
Utenicima se ne preporucuje dono$enje u Skolu vrijednih stvari, nakita i novea.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novea ugenika tijekom njihova boravka u
Skolskom prostoru.

Clanak 41.
Bilo kakvu S$tetu na garderobnom ormari¢u iz ¢lanka 9. roditelj je duzan novéano
platiti, a ukoliko u€enik izgubi klju¢ i nema rezervni, tada ¢e mu Skola izraditi novi uz
novéanu nadoplatu na Zirorac¢un $kole.

Clanak 42.
Radnici, u¢enici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju u¢ine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.
Ocevidac ¢injenja Stete duzan je odmah o istom obavijestiti razrednika ili ravnatelja.
Za hotimi¢no u¢injenu $tetu u¢eniku ¢e se izre¢i pedagoska mjera u skladu s Pravilnikom
o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera, a roditelj je duzan platiti $tetu u punom iznosu.

IX. PRAVILA O ODIJEVANJU

Clanak 43.

Ucenici i radnici duzni su u Skolu dolaziti uredni i &isti.

Smatra se da je neprikladno odjeven/a tko u Skolu dolazi u hlatama plitkog struka koji
pokazuju gole dijelove tijela, u prekratkim suknjama i hla¢icama.

Neprikladno odjeveni su oni koji u Skolu dolaze golih ili polugolih leda, otkrivenih
ramena i dubokim dekoltiranim izrezima, u prozirnoj odje¢i te u odjeéi s neprimjerenim
natpisom ili slikom.

Prilikom organiziranih posjeta odredenim ustanovama, kazalistu, kinu i dr. uCenici su
duzni voditi rauna o prikladnom odijevanju i ponasanju.

Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture uéenici trebaju imati sportsku opremu.

X. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 43.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza
zaposlenika i u¢enika Skole.

Clanak 44.
Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za povredu
radne obveze.
Osobu koja za vrijeme boravka u $koli kr$i unutarnji red, dezurni u¢itelj, ili ravnatel;



udaljit ¢e iz prostora Skole.
Uc€enicima koji krSe Pravilnik o kuénom redu bit ¢e izre¢ene pedagoske mjere.

Clanak 45.
U slucaju nepostivanja ¢lanka 14. ovog Pravilnika mobitel ili drugi sli¢ni uredaj Ce biti
oduzet u¢eniku i predan u ured ravnatelja ili tajniStva na ¢uvanje. Roditelj u¢enika moze uz
prethodnu najavu do¢i u 3kolu i preuzeti mobitel ili drugi sli¢ni uredaj.

Clanak 46.
U slucaju kr3enja ¢lanka 14. ovog Pravilnika uceniku se izrie pedagoska mjera u skladu sa
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i Pravilnikom o kriterijima za
izricanje pedagoskih mjera.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 47.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 8. 1.
2016. godine (KLASA: 003-05/16-01/01 URBROJ: 2185/10-16-06-1).
Clanak 48.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
' Ivan Vlahovié

‘ .- /

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i $kole dana 15.07.2024. a stupio je na
snagu 23.07.2024. godine.

KLASA: 011-03/24-01/4
URBROJ: 2185-10-24-1
Koska, 12.07.2024.
RAVNATELIJ:
Hrvoje Stefanec, mag.prim.educ.




