Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 111/18.) odredbi
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 95/19.)
i ¢lanka 56. Statuta Osnovne $kole Ivane Brli¢ Mazurani¢, Koska, ravnatelj Osnovne $kole
Ivane Brli¢ Mazuranié¢, Koska, dana 22.02.2022. godine donosi

PROCEDURU
PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA
OSNOVNE SKOLE IVANE BRLIC MAZURANIC, KOSKA

Clanak 1.

Ovom Procedurom utvrduju se obveze pojedinih sluzbi Osnovne $kole Ivane Brli¢ Mazurani,
Koska (u daljnjem tekstu: Skola) te propisuju nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.
Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi definirani Procedurom o stjecanju i koriStenju
vlastitih prihoda ostvarenih obavljanjem poslova na trzistu.
Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti ve¢oj od 20.000,00 kn godisnje, sa zakupcem
dogovara instrument osiguranja plaéanja.

Clanak 4.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
druk¢ije odredeno:

I};d AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Kontinuirano
tijekom

1, Dostava- podt%taka Ra.éuncivodstvu Ravnatelj/Tajnistvo Ugovor gc.).dine:
potrebnih za izdavanje rauna slijededi dan
po sklapanju
ugovora
Kontinuirano
tijekom
godine vodeci
2. | Izrada racuna Racunovodstvo Racun raduna o
uvjetima
pladanja iz
ugovora
3. | Ovjera i potpis ratuna Ravnatelj Racun 1 S
izrade racuna
¥ Slanjg izlaznog racuna postom ili Racunovodstvo Knjiga vizlazne 1 dgn nakon
e-mailom poste ovjere
Unos podataka u Knjiga Izlaznih )
5. sustavp Racunovodstvo raéjufa, Glavna : dap nakon
iy i ; .. slanja
(knjizenje izlaznih knjiga -




racuna) izlaznog
racuna
Evidentiranje primlj lat ;
Evidentiranje primljene uplate po Wition i |
izlaznom ra¢unu putem Izvatka 5 g 3 dana od
6. . .. Racunovodstvo racuna, Glavna
poslovnog racuna ili kniiga datuma uplate
Blagajnickog izvjestaja e
Izvadak po
7 Prace:n.Je naplate prihoda SN BIREEL] ) poslovnorln' ' Tjedno
(analitika) racunu/Blagajni¢ki
izvjestaj
Utvrdlvz?njc? stanja dospjelih i ’ O — o
8. | nenaplaéenih Racéunovodstvo Mjesecno
A stavaka
potrazivanja/prihoda
. . Opomene i Kontinuirano
Upozoravanje i izdavanje . .
9. . G Racunovodstvo opomene pred | tijekom
opomena i opomena pred tuzbu . .
tuzbu godine
DonoSenje odluke o prisilnoj . Odh.lk.a ra_vnatel_la.l Vodec¢i racuna
10. . Sretee o Ravnatelj o prisilnoj naplati !
naplati potrazivanja i 0 zastari
potrazivanja
Najkasnije 3
" _ dana nakon
Ovrhzvijprls.llna maplat R Ravnatelj/Tajnistvo Ovrsm’p ostupak donoSenja
11. | potrazivanja u skladu s Ovr$nim g kod javnog o
/odvjetnicki ured el Odluke vodedi
zakonom biljeznika ¥
ra¢una o
zastari

Clanak 5.

Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po poslanim opomenama.

Clanak 6.

Ako u rok od 30 dana nije pladen dug za koji je poslana pisana opomena, ratunovodstvo o tome
obavjestava Ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni
postupak kod javnog biljeZnika.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vec¢oj od 1.000,00 kn po duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

Rberd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje knjigovodstvenog
|| stanja duzmka/pnkupl_]an]ve R T e—— Knjlgovo.dstvene Prije vz'astafe
podataka o poslovnom racunu ili kartice potrazivanja
imovinskom stanju
Knjigovodstvena
5 Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo kartl(c)?);:llélrla:lcum/ Prije zastare
ovrsni postupak kamata/opomena s potrazivanja
povratnicom
i j ije 2
. Nacrt prijedloga za Nejkasnije
" Racunovodstvo/ . dana od
3. | Izrada prijedloga za ovrhu ey ovrhu Opéinskom sudu .
Tajnistvo S e pokretanja
ili javnom biljezniku
postupka




. Najkasnije 2
: : Prijedlog za ovrhu
Ovjera i potpis ' e o dana od
4. s Ravnatelj Op¢inskom sudu ili .
prijedloga za ovrhu ] e o izrade
javnom biljezniku o
prijedloga
.. jkasnije 2
Dostava prijedloga za ovrhu Nﬁaﬁzn;{de
5. | Op¢inskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste —
biljezniku s
prijedloga
Najkasnije 2
6 Dostava pravomocnih rjeSenja o | Ra¢unovodstvo/ p R dqna_ od
. . . oy ravomo¢no rjesenje primitka
ovrsi FINA-i Tajnistvo i
pravomo¢nih
rjesenja
Clanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploéi Skole.

Ova Procedura objavit ée se mreZnoj stranici Skole u roku tri dana od stupanja na snagu.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura pradenja i naplate prihoda i
primitaka Osnovne S$kole Ivane Brli¢ Mazurani¢, Koska (KLASA: 003-06/15-01/07-2,
URBROJ: 2185/10-15-28 od 30.10.2015. godine).

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole 22.022022. godine a stupila je na snagu
23.02.2022. godine.

KLASA: 011-03/22-01/1
URBROJ: 2185-10-22-2
Koska, 22.02.2022.




