Na temelju ¢lanka 118. stavka 2. vezano uz ¢lanak 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj $koli (,,Narodne novine* broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12.,
16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 07/17., 68/18., 98/19. 1 64/20. ) i Clanka 51. Statuta
Osnovne $kole Ivane Brlié Mazurani¢, Koska, na prijedlog ravnatelja Osnovne $kole Ivane
Brli¢ Mazurani¢, Kogka, nakon provedene rasprave na sjednici Uiteljskog vijeca koja je
odrzana 16.05.2022. godine i provedene rasprave Vije¢a roditelja na sjednici koja je odrzana
16.05.2022. godine, Skolski odbor Osnovne $kole Ivane Brli¢ Mazurani¢, Koska na sjednici
odrzanoj 20.05.2022. godine donosi

ODLUKU O IZMJENAMA [ DOPUNI QODIgNJEG PLANA TPROGRAMA RADA
OSNOVNE SKOLE IVANE BRLIC MAZURANIC, KOSKA ZA SKOLSKU GODINU
2021./2022.

Clanak 1.

Godisnji plan i program rada $kole za $kolsku godinu 2021./2022. godinu, KLASA: 602-02/21-
01/3, URBROJ: 2185/10-06-21-1 od 30. rujna 2021. godine (u daljem tekstu: Godi$nji plan i
program rada) mijenja se i dopunjuje prema odredbama ove Odluke.

Clanak 2.
Pod naslovom 2. ZAPOSLENI DJELATNICI, podnaslov 2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
mijenja se i glasi:
..U 8koli su zaposleni: tajnica $kolske ustanove, voditelj ra¢unovodstva, kuharica, domar —loza¢
1 8 spremaca/ica.

Ime i prezime, Godina | Radni | Skolska
- radno mjesto - rodenja staz | sprema Struka
Zaklina Krulié-
tajnica Skolske
1. | ustanove VSS | dipl. pravnica
Silvija Kovadevi¢-
voditelj
2. | raCunovodstva SSS | ekonomist
Antonela Glusac
3. | kuharica SSS | kuharica
Zorislav Horvat-
4. | domar KV bravar
Mirjana Cuki¢-
5. | spremacica SSS | ekonomist
Bozica Ozani¢-
6. | sprematica NSS | OS
Anica Horvat- kemijski
7. | spremacica SSS | tehnicar
Tomislav Cukié-
8. | spremal SSS | elektrotehniCar
Anica Puljak -
9. | spremacica NSS 08
Melita Bukal-
10. | spremacica NSS | 0§




Suzana Vrbani¢-

11. | spremacica NSS | 0§
Pleci¢ Lucinka-

12. | spremacica KV |SS

Pod naslovom 4.1. Tjedno zaduZenje ucitelja, podnaslov 4.2.4. Tjedna zaduZenja ostalih

radnika Skole mijenja se i glasi:

Clanak 3.

»4.2.4. Tjedna zaduzZenja ostalih radnika

Ime i prezime

Red. | Radnika Radno Radno vrijeme Broj sati
broj Struka mjesto (od- do) tjedno
Tajnica

Zaklina skolske
1. Kruli¢ dipl. pravnica | ustanove 7.00 -15.00 sati 40 sati
Silvija Voditelj
2. Kovacevié ekonomist ratunovodstva | 7.00 — 15.00 sati 40 sati
6.00-10.00 sati
Zorislav (dezurstvo)
3. Horvat KV bravar Domar-loza¢ 16.00-19.00 sati 40 sati
Dvokratno:
Antonela 7.00-11.00 sati
4, Glusac SSS, kuhar kuhar 13.00-17.00 sati 40 sati
Kada je dezurna: 10.00-
18.00 sati
Ciséenje:
Anica kemijski Spremacica- 6.00-08.00 sati
5. Horvat tehnicar MS Kogka 13.00-18.00 sati 40 sati
Kada je dezurna: 10.00-
18.00 sati
Bozica Spremacica- Cid¢enje: 6.00-08.00 sati
6. | Ozani¢ 08 MS Koska 13.00.-18.00 sati 40 sati
Kada je dezurna: 10.00-
18.00 sati
Mirjana Spremacica- Ciséenje: 6.00-08.00 sati
7. | Cuki¢ ekonomist MS Kogka 13.00-18.00 sati 40 sati
spremac Y2 radnog vremena:
Tomislav 3portske 6.00-8.00 sati i 13.00-
8. Cukié elektrotehnicar | dvorane 15.00 sati 20 sati
Y. radnog vremena:
Lucinka Spremacica- 6.00-8.00 sati i 12.00-
9. Plegi¢ N PS Sub.Lug 14.00 sati 20 sati
Y2 radnog vremena:
Melita Spremacica- 6.00-8.00 sati i
10. | Bukal oS PS Ledenik 17.00-19.00 sati 20 sati
Y2 radnog vremena:
Anica Spremacica- 6.00-8.00 sati i 17.00-
11. | Puljak 08 PS Topoline 19.00 sati 20 sati
Suzana Spremacica- Y radnog vremena:
12. | Vrbani¢ 08 PS Niza 6.00-8.00 sati 10 sati




Clanak 4.

Pod naslovom 9. PLANOVI RADA STRUCNIH TIJELA, podnaslov 9.11. PLAN RADA
TAJNIKA mijenja se i glasi:

»9.11. PLAN RADA TAJNIKA

Tajnik obavlja sljedece poslove:

Pod

normativno-pravne poslove (izraduje normativne akte, ugovore, rjeSenja i odluke te
prati provodi propise),

kadrovske poslove (obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak radnog odnosa,
vodi evidencije radnika, vr$i prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji
nadleZnima sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izraduje rjeSenja o
koristenju godi$njeg odmora radnika i o tome vodi kontrolu, vodi ostale evidencije
radnika),

opte i administrativno-analiticke poslove (radi sa strankama, suraduje s tijelima
upravljanja i radnim tijelima Skole te s nadleznim ministarstvima, uredima drZavne
uprave, jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave te Gradskim uredom za
obrazovanje, kulturu i sport Grada Zagreba,

sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju $kolskog odbora,

vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno-tehni¢kih i pomoénih radnika,
obavlja i dodatne poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se
financiraju iz prora¢una jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave,

vodi evidenciju podataka o uéenicima i priprema razli¢ite potvrde na temelju tih
evidencija,

obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektroni¢kim maticama,

arhivira podatke o u¢enicima i radnicima,

azurira podatke o radnicima,

izdaje javne isprave,

obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektroni¢kim maticama
(eMatica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama),

prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu te

obavlja i druge poslove po potrebi i nalogu ravnatelja.*

Clanak 5.
naslovom 9. PLANOVI RADA STRUCNIH TIJELA, podnaslov 9.12.

RACUNOPOLAGATELJ-BLAGINIK mijenja se i glasi:

,»9.12. PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

Voditelj ratunovodstva obavlja sljedece poslove:

organizira i vodi ratunovodstvene i knjigovodstvene poslove u osnovnoj $koli,

u suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po programima i
izvorima financiranja te prati njihovo izvrSavanje,

vodi poslovne knjige u skladu s propisima,

kontrolira obratune i isplate putnih naloga,

sastavlja godi$nje i periodi¢ne financijske te statisticke izvjestaje,

priprema operativna izvje$¢a i analize za $kolski odbor i ravnatelja 3kole te za Jedlmce
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave,

priprema godisnji popis imovine, obveza i potrazivanja, knjizi inventurne razlike i otpis
vrijednosti,



suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja,
poreznim uredima,

uskladuje stanja s poslovnim partnerima,

obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole
(FMO), '

obavlja i dodatne ra¢unovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze
iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proratuna jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave,

obraCunava isplate i naknade placa u skladu s posebnim propisima,

obraCunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,

obra¢unava isplate ¢lanovima povjerenstava,

evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture,

radi blagajnicke poslove, te

obavlja i druge poslove po potrebi i nalogu ravnatelja.

Clanak 6.

Iza novog podnaslova 9.12. PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA dodaje se novi
podnaslov 9.13. koji glasi:

,9.13. PLAN RADA TEHNICKE SLUZBE

9.13.1. PLAN RADA SPREMACA/ICA
Spremaca/ica obavlja sljedece poslove:

odrzavanje Cisto¢e u ulionicama, Skolskoj dvorani, svlaionicama, hodnicima i

‘stubiStima, uredima, zbornici, knjiZnici te osobito ispred i oko $kolske zgrade,

pranje prozora, vrata, podova,

licenje zidova, stolarije, vanjskih sprava, sportskih rekvizita na igralistima,

odrzavanje Cistoce okolisa $kole 3to ukljucuje, ovisno o godi$njem dobu, skupljanje
lis¢a, ¢iS¢enje snijega, posipanje zaledenih povrsina solju, okopavanje i sadnja cvijeca,
zalijevanje istog, ko$nja trave i sakupljanje trave,

¢iS¢enje i dezinfekcija sanitarnih ¢vorova i redovito odrzavanje tuSeva u dvorani,
¢is¢enje namjestaja,

obvezno poéistiti hodnike i sanitarne prostore poslije svake smjene,

oglasavanje zvonom pocetka i zavr§etka nastavnih sati,

dezurstvo na ulazu u zgradu za vrijeme nastave, te

ostali poslovi po potrebi i dogovoru s tajniStvom i ravnateljem.

9.13.2. PLAN RADA DOMARA-LOZACA
Domar-loza¢ obavlja poslove tehni¢kog odrZavanja skole kako bi se u njoj neometano i sigurno
mogla izvoditi nastava, §to ukljucuje:

liciteljski i stolarski poslovi,

odrzavanje i popravci elektroinstalacija i vodoinstalacija i Skolskog namjestaja,
odrZavanje i popravak bravarije i stolarije,

nabava i dostavljanje potro$nog materijala,

vodenje brige o protupozarnoj zastiti,

popravci radijatora za centralno grijanje,

poslovi vezani za kotlovnicu i centralno grijanje,



— oglaSavanje zvonom pocetka i zavrSetka nastavnih sati,

— dezurstvo na ulazu u zgradu za vrijeme nastave,

— koSenje trave i odrzavanje $kolskog okolisa zajedno sa spremacicama,

— redovito i svakodnevno obilaZenje i pregledavanje $kolske zgrade, dvorista i sportskih
igralista

— manji gradevinski zahvati na Skolskoj zgradi, te

— ostali poslovi po potrebi i dogovoru s tajniStvom i ravnateljem.

9.13.3. POSLOVI KUHARICE
Kuharica obavlja sljedece poslove:
— vodenje brige o prihvatu, smjestaju i cuvanju hrane i namirnica,
— priprema toplih/kuhanih i mlije¢nih obroka, te podjela istih tijekom velikog odmora,
— priprema i podjela napitaka tijekom velikog odmora,
— priprema hrane i pi¢a za goste $kole,
— pranje suda,
— CiS¢enje i odrzavanje kuhinje, blagovaonice, stolova za jelo i sanitarnog ¢vora,
— pranje podova, prozora i vrata u kuhinji, sanitarnom ¢voru i blagovaonici, te
— ostali poslovi po potrebi i dogovoru s tajnistvom i ravnateljem.*

Clanak 7.
Ove izmjene i dopuna GodiSnjeg plana i programa rada Osnovne 3kole Ivane Brli¢
Mazurani¢, Koska, sastavni su dio Godis$njeg plana i programa rada Osnovne $kole Ivane
Brli¢ Mazuranié, Koska, KLASA: 602-02/21-01/3, URBROJ: 2185/10-06-21-1 usvojenog na
sjednici Skolskog odbora dana 30. rujna 2021. godine.

KLASA: 602-02/21-01/3
URBROJ: 2185-10-22-2
Koska, 20.05.2022. godine




