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      Vijeće učitelja usvaja Godišnji plan i program rada škole na sjednici   

      8. rujna 2017. godine. 

 

       Vijeće roditelja usvaja Godišnji plan i program rada na sjednici   

       18. rujna 2017. godine. 

 

 

      Školski odbor na sjednici održanoj 18. rujna 2017. godine, a na 

      prijedlog ravnatelja, Vijeća učitelja i Vijeća roditelja donosi: 

 

 

 

 

 

 

 

 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE 

 

     ZA ŠKOLSKU 2017. /2018. GODINU 

 

 

 

 

 

 

KLASA: 602-02/17-01/16 

URBROJ: 2185/10-17-01 

Koška: 18. rujna 2017. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Predsjednik Školskog odbora:           Ravnatelj škole: 

 

         Ivan Vlahović                                  Miroslav Čukić 
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OSNOVNI  PODACI O  ŠKOLI 

 

 

                            

 

Naziv škole OŠ Ivane Brlić Mažuranić 

Adresa škole Trg dr.Franje Tuđmana 5,Koška 

Županija Osječko- baranjska 

Telefonski broj 031/681 602, 681 066, 834 091 

Broj telefaksa 031/ 681 602, 681 066 

Internetska pošta os-i.b.mazuranic @ os.t-com.hr, 

ured@os-ibmazuranic-koska.skole.hr 

Internetska adresa http://www.os-ibmazuranic-

koska.skole.hr 

Šifra škole 14-398-001 

Matični broj škole 3103927 

OIB 39053661935 

Upis u sudski registar (broj i datum ) Tt-03/627-4 MBS:030000602, 

17.6.2003.godina 

**********************************  

Ravnatelj škole Miroslav Čukić 

Zamjenik ravnatelja - 

Voditelj smjene - 

Voditelji područnih  škola: l. Kristina Štefanec- PŠ Ledenik                           

2. Mirjana Vranješević-PŠ Sub.Lug 

3. Danijela Krznarić -PŠ Topoline 

4. Ružica Kanđera- PŠ Niza 

**********************************  

Broj učenika 259   (stanje: 1. rujna 2017.) 

Broj učenika u RN( I.-IV. razred) 118 

Broj učenika u PN (V.-VIII.) 141 

Broj učenika s teškoćama u razvoju 13 

Broj učenika putnika 94 

Ukupan broj razrednih odjela 20 

Broj odjela u matičnoj školi 12 

Broj odjela u područnim školama 8 

Broj razrednih odjela RN-a 12 

Broj razrednih odjela PN-a 8 

Broj smjena 2 

Početak i završetak smjene „ A „ smjena: 8.00 - 13.05 sati 

„ B „ smjena : 13.30 – 17.45 sati  

 

Broj radnika (učitelji,stručni 

suradnici,tehničko osoblje,ostali) 

46 

Broj učitelja predmetne nastave 19 

Broj učitelja razredne nastave 12 

Broj stručnih suradnika 2 

Broj ostalih radnika 12 

Broj nestručnih učitelja - 
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Broj pripravnika - 

Broj mentora i savjetnika 1 

Broj voditelja ŽSV-a - 

***********************************  

Broj računala u školi 31 ( 27 MŠ ; 4 PŠ ) 

Broj specijaliziranih učionica 3 

Broj općih učionica 7 

Broj športskih dvorana 1 

Broj športskih igrališta 7 ( 3 MŠ ; 4 PŠ ) 

Školska knjižnica (fond knjiga)  Knjiga: 5902 ( od toga :  učeničkih – 

4317 ; učiteljskih –    1585  ) 
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Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi 

(ʺNarodne novineʺ br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 

126/12., 94/13., 152/14. i 7/17.) i članka 51. Statuta Osnovne škole Ivane Brlić 

Mažuranić,  

  

Školski odbor na sjednici održanoj 18. rujna 2017. godine, a na prijedlog Učiteljskog 

vijeća i Vijeća roditelja donosi: 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

GODIŠNJI  PLAN  I   

 

PROGRAM  

 

 RADA  ŠKOLE   

 
 

                                       2017. / 2018. školsku godinu 
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                                                  1. UVJETI   RADA 

 

 

 

                                       1. 1. Podaci o školskom području 

 

 

 Prostor s kojeg učenici polaze nastavu u Osnovnoj školi Ivane Brlić Mažuranić 

Koška obuhvaća 10 naselja od kojih je Koška najveća po površini i broju stanovnika, a 

ujedno je i općinsko središte u sastavu Osječko - baranjske županije. 

 Matičnu školu pohađaju djeca iz naselja: Niza, Ledenik, Andrijevac, 

Branimirovac, Subotički Lug, Normanci, Topoline, Dalmatinska Ordanja i Ordanja. 

 

 Udaljenost naselja od Koške je sljedeća: Niza - 5 km, Ledenik - 5 km, 

Andrijevac - 5 km, Branimirovac - 8 km, Subotički Lug - 6 km, Normanci - 7 km, 

Topoline - 9 km, Ordanja - 2 km, Dalmatinska Ordanja 3,4 km. 

 

             Koška je povezana asfaltnom cestom s Nizom, Normancima, Topolinama, 

Subotičkim Lugom , Branimirovcem, Andrijevcom , Ledenikom, Ordanjom i 

Dalmatinskom Ordanjom. 

 

             Nastava je organizirana u sljedećim mjestima: 

 

            U Koški (matična škola ) za učenike od I. - IV. razreda iz Koške, Ordanje i 

Dalmatinske Ordanje, te za učenike od V. - VIII. razreda s čitavog školskog područja. 

            U Nizi (područna škola ) za učenike od I. - IV. razreda iz Nize; 

            U Ledeniku (PŠ) za učenike  od I. - IV. razreda iz Ledenika i Andrijevca; 

            U Subotičkom Lugu ( PŠ ) za učenike  od I.-IV. razreda iz Sub.Luga i 

Branimirovca; 

            U Topolinama (PŠ) za učenike  od I. - IV. razreda iz Topolina i Normanaca. 

Za učenike od I. - IV. razreda iz Normanaca koji polaze nastavu u  PŠ Topoline nije 

organiziran prijevoz  školskim autobusom. 

             Od lipnja 2008. godine organiziran je prijevoz učenika iz Andrijevca u PŠ 

Ledenik ( udaljenost 0,8 km) .  

 

 

            Udaljenost ovih naselja u kojima se nalazi područna škola je slijedeća: 

 

 

                   Normanci - PŠ Topoline- 2 km 

                   Andrijevac - PŠ Ledenik – 0.8  km 

                   Branimirovac - PŠ Sub. Lug –2 km. 
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                                         1. 2.  Unutarnji školski prostori 

 

 

              U MŠ Koška u 9 učionica pohađa 12 odjela od 1. - 8. razreda: u 

prijepodnevnoj smjeni 8 odjela od od 5. - 8. ( 5.ab , 6.ab, 7.ab, 8.ab).  

U poslijepodnevnoj smjeni je 4 odjela od 1. do 4. razreda. 

 

              Od 9 učionica, 3 učionice su specijalizirane za nastavne predmete:  kemija - 

biologija , informatika i glazbena kultura.  

 

              Ukupna površina učionica u MŠ je 490 m2,   dok je ukupna površina učionica 

u područnim školama 256 m2. 

 

   Ukupni unutarnji školski prostor u MŠ iznosi 1.530 m2.  

 

              Škola radi u dvije smjene: prijepodnevnu smjenu pohađaju učenici od 5.-8. 

razreda, a poslijepodnevnu smjenu učenici od 1.-4. razreda u matičnoj školi.  

              PŠ Ledenik , PŠ Niza i PŠ Topoline rade u dvije smjene ( jer se nastava 

izvodi samo u jednoj učionici ),  dok PŠ Subotički Lug radi uvijek u prijepodnevnoj 

smjeni ( rade 2 učitelja u jednoj smjeni , u 2  učionice ). 

 

Potrebna je dogradnja još 4 učionice za razrednu nastavu i tada bismo mogli raditi u 

jednoj smjeni. 

    Opremljenost škole nastavnim sredstvima i pomagalima je  relativno dobra. 

Od 4 PŠ, tri su novoizgrađene i opremljene novim namještajem (PŠ Ledenik , 

Topoline , Niza), dok je PŠ Sub.Lug  starija školska zgrada, ali je obnovljena i 

opremljena adekvatnim  namještajem, nastavnim sredstvima i pomagalima. 

 

 

 

        

           1. 3. Obnova i adaptacija, dogradnja i izgradnja novog prostora 

 

 

 

              U 2001./2002. školskoj godini u školu i športsku dvoranu uvedeno je 

zagrijavanje na plin. Na školskoj zgradi u MŠ izmijenjeni su svi vanjski prozori.  

Ugrađeni su PVC  prozori. Na pročelju škole  jednodijelne staklene površine 

zamijenjene su plastičnim stijenkama s izolacijskim staklom, što će bitno smanjiti 

potrošnju toplinske energije. U svim učionicama u matičnoj školi prebrušen je  i 

lakiran parket.   

              U PŠ Sub.Lug izvršena je izmjena crijepa i popravak krova na školskoj 

zgradi. Izmijenjen je dotrajali  drveni pod parketom,školska zgrada je obojana iznutra i 

izvana, a  od jednog dijela hodnika napravljena je zbornica za učiteljice i ujedno 

prostorija za primanje roditelja na informativne razgovore. 

 

              U ljeto 2003. godine u područnoj školi Ledenik izvršen je popravak krova,  

obnovljena fasada i obnovljen  predulaz u školsku zgradu. 

              U matičnoj školi su obojane učionice, popravljena unutarnja stolarija –  
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izmijenjene brave na unutarnjim vratima,učionice opremljene novim namještajem , a 

osposobljena je i prostorija za prijem roditelja koji u školu dolaze na informativne 

razgovor.  Izgrađena je ulazna rampa za invalidne osobe s natkrivenim ulazom u 

školsku zgradu, popravljen i prelakiran parket u športskoj dvorani. 

                Školske 2006./07. godine  u matičnoj školi Koška obnovljen je dotrajali 

sanitarni čvor . Izgrađena je nova školska zgrada u PŠ Niza koja je započela s radom u 

2006. /07. šk.godini. Opremljena je potrebitim nastavnim sredstvima  i pomagalima. U 

školi rade dvije učiteljice u kombiniranom odjelu , u dvije smjene. 

               U idućem razdoblju planiramo izgradnju 4 učionice u matičnoj školi  kako bi 

nastavu organizirali u jednoj smjeni . 

               Šk. godine 2007./08. sve učionice u matičnoj školi su renovirane: parket u 

učionicama je izbrušen i lakiran , zidovi oličeni. 

               U 2008./09. godini  MŠ Koška i PŠ Topoline priključene su na vodovodnu 

mrežu;  uveden je internet u knjižnici  i PŠ Niza i Ledenik, kupljeno je 3  računala za 

informatičku učionicu i 2 računala u tajništvo škole. 

               U kuhinji i blagovaonici su ugrađeni novi PVC prozori, kao i nova vrata u 

kotlovnici i  športskoj dvorani. 

               U zbornici ,knjižnici i  uredima prebrušen je i prelakiran parket, nabavljen je 

novi uredski namještaj, učionice opremljene novim ormarima. 

               U 2009./10. šk. godini izgrađen je novi prostor za školsku arhivu i 

dokumentaciju, uveden internet u knjižnicu i ured pedagoga, školska kuhinja 

opremljena novim namještajem. 

                U 2010./11. školskoj godini planiramo opremiti specijaliziranu učionicu 

kemije i biologije , te popuniti učionice novim namještajem-

klupama,stolicama,ormarima.  

                U 2011. /12. prostorija tajništva opremljena je novim namještajem , kao i 

knjižnica ( stakleni ormari, radni stol), te novi namještaj u učionicu 1. razreda u 

matičnoj školi. 

                Šk.godine 2010./11. započelo je uređenje prostorije za školsku arhivu koja je 

opremljena policama za školsku arhivu i dokumentaciju. 

                Izgrađena je prilazna rampa za invalidne osobe na samom ulazu u školsku 

zgradu. 

                U 2012./13. adaptiran je postojeći prostor u toalet za invalide ( u prizemlju 

škole ). 

                U 2013./14. započela  je legalizacija svih školskih zgrada u područnim 

školama : Ledenik, Topoline i Sub. Lug, te matična škola u Koški, kao i njoj 

pripadajući prostor, te izvršena energetska učinkovitost matične škole i područnih 

škola. Izvršeno je krečenje hola škole i učionica, popravci u područnim 

školama,asfaltirano je  i osvijetljeno dječje igralište u PŠ Topoline.  

U  informatičkoj učionici na postojećim računalima nadograđena je radna memorija te 

instaliran novi oprecijski sustav Windows 7 Enterprise. 

                Izgrađen je protupožarni sistem u šk.zgradi, uveden video nadzor u školi i 

oko škol. zgrade, postavljeni betonski ivičnjaci oko škole, izvršena izmjena željezne 

zaštite iza golova na školskom igralištu u Koški i PŠ Sub.Lug, uređen kabinet kemije i 

opremljen potrebnim namještajem. 

                U školskoj 2014./15. ozakonjene su sve nelegalno izgrađene školske zgrade 

i prateći objekti; izvršena je tehnička priprema za postavljanje dizala za invalide u 

matičnoj školi; uređen je prostor za odlaganje i čuvanje školske arhive.  

Ispred učionica su postavljeni ormarići za odjeću i obuću učenika,  ugrađena su 4 

komada protuprovalnih vrata. U PŠ Topoline asfaltirano je dječje igralište. 
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              U školskoj 2015./16. godini dobili smo dizalo za invalide koje je stavljeno u 

funkciju. U holu škole postavljeni su novi ormarići za učenike razredne nastave u 

kojima odlažu obuću i stvari. 

              U školskoj 2016./17. godini u matičnoj školi je 6 postojećih učionica 

adaptirano u kabinete ;   izvršena je izmjena električnih instalacija na prilazu u školsku 

sportsku dvoranu; u PŠ Topoline izvršena je potpuno nova izmjena električnih 

instalacija, ugrađena nova rasvjeta, te novi PVC prozori na učionici i učiteljskom 

kabinetu. 

                 

          

 

               

                    1. 4.  Stanje školskog okoliša i plan uređivanja 

 

 

              Vanjski prostori u MŠ obuhvaćaju školski park s ulične strane škole, školski 

park pored školske dvorane, igralište za rukomet, mali nogomet, košarku i odbojku, te 

prometni poligon. 

 Ukupna površina vanjskih športskih terena iznos 11.000 m2. 

              U planu je sudjelovanje svih učenika škole na uređenju školskog prostora. U 

ljeto 2003. godine uređeno je igralište u MŠ Koška  i PŠ Niza : postavljeni su nove 

vratnice za rukomet  i nogomet, obojane stative. 

              U 2005. godini na nogometnom i košarkaškom igralištu u Koški obojane su 

vratnice, postavljeni koševi i zaštitne ograde iza vratnica. 

   Svake školske godine obnavljaju se i obavljaju redoviti popravci na školskim 

igralištima, kao i unutarnjem prostoru matične i područnih škola ( bojanje učionica i 

unutarnjeg školskog prostora, popravci, obnavljanje školskog namještaja, nabavka 

nastavnih sredstava i učila). 

                

             Ukupna površina školskog okoliša u MŠ i PŠ iznosi 19.804 m2. 

 

 

 

 

                                          2. ZAPOSLENI DJELATNICI 

 

                            2. 1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima 

 

                                      2.1.1.    Učitelji razredne nastave 

 

 

         U razrednoj nastavi zaposleno je 11 učiteljica i 1 učitelj : 4 učiteljice rade u MŠ 

u čistim odjelima, ostali rade u kombiniranim odjelima u područnim školama. 

  

 Godine radnog staža ( na dan 1. rujna 2017.)  kreću se od  3  do  39  godina. 
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    Ime i prezime učitelja 

    razredne nastave 

 

Godina 

rođenja 

 

Godine 

staža u 

prosvjeti 

 

Godine 

staža 

ukupno 

 

Struka 

 

1. Ljilja Jakovac 

 

1962. 

 

33 

 

33 

 

    VŠS 

 

2. Andrea Floreani 

 

1977. 

 

     16 

 

16 

 

     VSS 

 

3. Danijela Kuzminski 

 

1971. 

 

19 

 

19 

 

VSS 

 

4. Valentina Prister 

 

1986. 

 

5 

 

5 

 

    VSS 

 

5. Kristina Štefanec 

 

1987. 

 

3 

 

3 

 

VSS 

 

6. 
Andrijana 

Marković-Đurin 

 

     1971. 

 

23 

 

23 

      

    VŠS 

 

7. Hrvoje Štefanec 

 

1987. 

 

4 

 

4 

 

    VSS 

 

8. Mirjana Vranješević 

 

1955. 

 

39 

 

39 

 

VŠS 

 

9. Ružica Kanđera 

 

1968. 

 

27 

 

27 

 

VŠS 

 

10. Gordana Lijak 

 

1962. 

 

13 

 

29 

 

VŠS 

 

11. Lidija Horvat 

 

1987. 

 

4 

 

4 

 

VSS 

 

12. Danijela Krznarić 

 

1982. 

 

10 

 

10 

 

VSS 

 

 

 

 

                                    2.1.2.   Učitelji predmetne nastave 

 

 

     U predmetnoj nastavi zaposleno je 17 učitelja  i  2 vjeroučitelja. 

     Godine  radnog  staža ( na dan 1. rujna 2017.)  kreću se od  2  do  34 godine.  

     Od 4. rujna  Kristinu Bošnjak zamjenjuje Samanta Velemirović (povijest). 

  

 

     

Ime i prezime 

 

Godina 

rođenja 

 

Radni 

staž 

 

Struka 

 

Školska 

sprema 

 

Predmet koji 

predaje 

 

1. Daria Beram 

 

  1973. 17 
Hrvatski jezik i 

književnost 

 

VSS 
 

hrvatski jezik 

 

2.  Ana Hohoš 

 

   1979. 4 

 

Hrvatski jezik i 

knjižničarstvo 

 

VSS 
 

hrvatski jezik 

3. Sara Anušić    1989. 2 
Likovna 

kultura VSS likovna kultura 



 

 

10 

 

 4. 

Katarina 

Josipović 

 

    1981. 

  13 

 
Glazbena 

kultura 

 

VSS 
 

glazbena kultura 

 

5. 

Jasna 

Kuzmanović 

 

1968. 21 
Engleski   i 

njemački jezik 

 

VSS 
engleski jezik, 

njemački jezik 

 

6. Marija Jukić 

 

1981. 13 
Engleski i 

hrvatski jezik 

 

VSS 
 

engleski jezik 

 

7. 

Vlatka 

Benc 

 

   1962. 18 

Razredna 

nastava i 

engleski jezik 

 

VSS 
 

engleski jezik 

 

8. 

Ana 

Zimmerman 

     

   1989. 1 

Razredna 

nastava  i 

engleski jezik 

 

VSS 
 

engleski jezik 

 

9. 

Božana 

Mijatov 

 

   1977. 13 
 

Biologija 

 

VSS priroda i biologija 

 

10. 

Nataša  

Kruljac 

 

1973. 16 
 

Kemija 

 

  VSS 
 

kemija 

 

11. 

Anica 

Kubaša 

 

1955.    34 
Zemljopis i 

povijest 

 

  VŠS 
geografija i 

povijest 

 

12. 

Kristina 

Bošnjak 

 

1981. 7 

Razredna 

nastava i 

povijest 

 

  VSS 
 

povijest 

 

13. 

Ivan 

Vlahović 

 

1983. 8 

Matematika i 

informatika 

 

 

  VSS 
 

matematika 

 

14. 

Martina 

Cecelja 

 

1982. 10 

Matematika i 

fizika 

 

 

  VSS 
matematika  I 

fizika 

 

15. 

Maja 

Šarić 

 

   1982.     7 

Tjelesna  i 

zdravstvena 

kultura 

 

  VSS 

tjelesna  i 

zdravstvena 

kultura 

 

16. 

Zlatko 

Mikulić 

 

1960. 32 
  

PTO 

 

  VSS 
 

tehnička kultura 

 

17. 

Blanka 

Mihić 

 

1982. 10 

Razredna 

nastava  i 

informatika 

 

  VSS 
 

informatika 

 

18. 

Marijan 

Mandić 

 

1975. 13 
 

Teologija 

 

  VSS 
 

vjeronauk 

 

19. 

Zrinka 

Blažević 

 

1978. 12 
 

Teologija 

 

  VSS 
 

vjeronauk 

 

                               

                             

                                2. 1.3.    Ravnatelj i stručni suradnici 

 

 

                  Škola ima ravnatelja i dva stručna suradnika, pedagoga i knjižničara koji su 

zaposleni na puno, neodređeno radno vrijeme. 

 

Ime i prezime 

Godina 

rođenja 

Radni 

staž Struka 

Školska 

sprema Zvanje 

Doško-

lovanje 

Miroslav 

Čukić 

 

1957. 

  

33 
Razredna 

nastava 

 

VSS 
Profesor 

razredne nastave 

 

 - 
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Ljerka 

Drča 

 

1958. 

 

35 
Školska 

pedagogija 

 

VSS 
Profesor 

pedagogije - 

Dubravka 

Payerl-Čikara 

 

1962. 

 

31 

Hrvatski jezik i 

književnost; 

Knjižničarstvo 

 

VSS 

Profesor 

hrvatskog jezika 

i književnosti - 

 

 

 

 

 

                                      2.1.4.    Podaci o pripravnicima 

 

Ove školske godine imamo  učitelja  pripravnika iz tjelesno-zdravstvene kulture,  

Marina Pavlovića, koji zamjenjuje učiteljicu Maju Šarić ( od 4. rujna 2017., puno 

radno vrijeme , određeno). 

 

 

 

                                      2. 2.    Podaci o ostalim radnicima škole  

 

 

                   U školi su zaposleni:  tajnica i računovođa - blagajnica, kuhar, domar – 

ložač ( svi s punim radnim vremenom , na neodređeno)  i 7 zaposlenika na održavanju 

čistoće ( od toga 3 zaposlenice s  punim radnim vremenom  i 5 zaposlenika s pola 

radnog vremena). 

 
 

Ime i prezime, 

              - radno mjesto - 

 

Godina 

rođenja 

 

Radni 

staž 

 

Školska 

sprema 

 

Struka 

 
1. 

Žaklina Krulić- 

tajnica 

 

    1979. 11 

 

VSS 

 

dipl. pravnica 

 
2. 

Silvija Kovačević-

računovođa 

 

    1975. 22 

 

SSS 

ekonomski 

tehničar 

 
3. Tomislav Vuletić-kuhar 

 

    1976. 16 

 

SSS 

 

kuhar 

 
4. Zorislav Horvat-domar 

 

1964. 31 

 

KV 

 

bravar 

 
5. 

Mirjana Čukić-

spremačica 

 

1962. 11 

 

SSS 

ekonomski 

tehničar 

 
6. 

Božica Ožanić-

spremačica 

 

1962.     23 

 

NKV 

 

OŠ 

 
   7. 

Anica Horvat-

spremačica 

 

1963. 29 

 

SSS 

 

kemijski tehničar 

 
8. 

Tomislav Čukić-

spremač 

 

1989. 2 

 

SSS 

tehničar za 

elektroniku 

 
9. 

Karolina Šoštarić-

spremačica 

 

1965.     20 

     

    SSS 

 

CUO 

 
10. 

Danica Škorić-

spremačica 

 

1959. 25     NKV 

 

OŠ 

11. 

Melita Bukal-

spremačica 

 

1977. 7     NKV 

 

OŠ 

12. 

Suzana Vrbanić 

spremačica 

 

1979. 5 

 

    NKV 

 

OŠ 
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                                    3. ORGANIZACIJA RADA 

 

 

                     3. 1.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela 

 

 

      Osnovna škola Ivane Brlić Mažuranić ima u školskoj 2017./2018. godini ukupno 

20  odjela od 1. - 8. razreda: 4 odjela I. - IV. razreda u MŠ,  8  odjela od V. - VIII. 

razreda, te 8 odjela u PŠ-ama : Ledenik (1 odjel kombinirani i 1 odjel čisti ), Topoline 

( 2  kombinirana odjela ),  Niza (2 kombinirana  odjela)  i Subotički Lug 

 (2 kombinirana  odjela). 

  

                           Škola ima  ukupno  259  učenika (dana : 1.rujna 2017.)                     

 

 

 

                                      3. 1. 1.  Razredna  nastava 

 

 
 

 Razred: 

 

Ukupno 

učenika: 

 

Odjel: 

 

Djevojčica: 
 

 

I. 

 

12 

 

1 

 

7 

Razrednici :  

Andrea 

Floreani 

 

II. 

 

13 

 

1 

 

7 

Danijela 

Kuzminski 

 

 

III. 

 

16 

 

       1 8 

Valentina 

Prister 

 

 

IV. 

 

12 

 

1 
5 

Ljilja 

Jakovac 

 

 

UKUPNO: 

MŠ 

 

53 

 

       4 27  

Područne 

škole: 
                     

Niza: 

   I.-II. 

razred 

    3 + 2 
 

1 
        0 + 1 

Ružica 

Kanđera 

 

  III.-IV. 
2 + 5 

 

1 
        1 + 1 

Gordana 

Lijak 

 

Ledenik: 

 

  I.-III. 

    4 + 4        1        1 + 2 
Kristina 

Štefanec 

 

  IV. 
6 

 

1 
        3 

Lidija 

Horvat 

Topoline: 

   

  I.-III.  

7 + 6 

 

 

1 

       3 + 2 

Andrijana 

Marković-

Đurin 

   

  II.-IV. 
    8 + 5 

 

1 
       3 + 2 

Danijela 

Krznarić 

     



 

 

13 

Sub.Lug: 

 

  I.-IV. 

   5 + 3 
 

1 
       3 + 2 

Mirjana 

Vranješević 

 

 

  II.-III. 
   4 + 1 

 

1 
       1 + 1 

Hrvoje 

Štefanec 

 

UKUPNO: 

PŠ-e: 
65 

 

8 

 

       26  

 

Ukupno: 

   I.- IV. 

118 

učenika 

 

12 

odjela 

 

53 djevojčice  

 
 

 

 

                                    

 

 

 

 

                                                

                                       3. 1. 2.         Predmetna nastava 
 

 

 

 

Razred: 

 

 

Učenika 

 

Odjela 

 

Djevojčica 

 

Ime i prezime 

 razrednika: 

 

V.a 

 

23 

 

1 

 

    10 

Anica 

Kubaša 

 

V. b 

       

       19 

 

1 

 

    12 

Katarina 

Josipović 

 

VI.a 

 

10 

 

1 

 

     3 

Nataša 

Kruljac 

 

VI.b 

 

12 

 

1 

 

     4 

Maja 

Šarić 

 

VII. a 

        

       17 

 

1 

 

    12 

Kristina 

Bošnjak 

zamjena: 

Samanta 

Velemirović 

 

VII.b     

 

18 

 

1 

 

     6 

Daria 

Beram 

 

VIII. a 

 

18 

 

1 

 

     7 

Ana 

Hohoš 

          

VIII. b 

 

      

       24 

            

1 

 

    11 

Jasna 

Kuzmanović 

 

V.-VIII. 

 

141 

      

     8 

 

    65 

 

 

I.-VIII. 

 

259 

 

20 

 

  118 
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                                      3.2 .   Prijevoz učenika putnika 

 

 

 

 Prijevoz učenika putnika vrši se autobusom  za sve učenike od 5. do 8. razreda 

u matičnu školu iz slijedećih naselja: Niza, Ledenik, Andrijevac, Branimirovac, 

Subotički Lug , Dalmatinska Ordanja , Normanci i Topoline. 

 Usluge prijevoza pruža APP  iz Požege.  

Prijevoz je organiziran i za učenike   5. –8. razreda iz Dalmatinske  Ordanje koji 

pohađaju nastavu u MŠ Koška u  prijepodnevnoj j smjeni (  4 učenika  ) , za učenike iz 

Andrijevca koji putuju u područnu  školu Ledenik  (ukupno 8 učenika od 1.-4. razreda) 

i učenike iz Branimirovca koji putuju u PŠ Sub.Lug (  4  učenika ).  

 

   

 

              

 Relacija 

 

Udaljenost 

u km 

 

Broj učenika 

 

 

1. 

 

Koška - Ledenik 

 

5 

         

         11 

 

2. 

 

Koška – Andrijevac 

 

5 

 

12 

 

   3. 

 

Koška – Subotički Lug 

 

6 

 

7 

 

4. 

 

Koška- Branimirovac 

 

7 

 

4 

 

5. 

 

Koška- Niza 

 

5 

 

17 

 

6. 

 

Koška – Normanci 

 

7 

 

19 

 

7. 

 

Koška – Topoline 

 

9 

 

7 

 

8. 

Koška -  Dalmatinska 

Ordanja 

 

3,5 

 

4 

 

9. 

Andrijevac-Ledenik 

 

 

1 

 

8 

10. Branimirovac- Subotički 

Lug 

 

3 

 

4 

11.  Našička Breznica- 

Koška 

  

1 

 Ukupan broj kilometara 

dnevno: 

        

       75 

 

94 

              

U K U P N O : 

 94 učenika 

putnika 
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                                           3. 3.   Organizacija smjena 

 

 

 

        U matičnoj školi nastava je organizirana u dvije smjene: 

 “ A “ smjena( prije podne ) obuhvaća sve učenike od V. - VIII. razreda kojima nastava 

počinje u 8,00 sati, a završava u 13,05 sati. 

         Poslijepodnevna “ B “ smjena počinje s radom u 13,30 sati i obuhvaća sve 

učenike od  I . - IV. razreda MŠ i završava u 17,45 sati. 

 

 

        U područnim školama Topoline , Niza i Ledenik rade po dvije učiteljice u 

suprotnoj smjeni ,a smjene izmjenjuju  tjedno ( jer  nastavu izvode u jednoj učionici ). 

U PŠ Sub.Lug  dvoje učitelja rade u jednoj smjeni ( prijepodnevnoj )  u dvije učionice. 

 

 

         U PŠ Topoline , PŠ Ledenik i  PŠ Niza  učiteljice rade u dvije smjene :  

jutarnja od 8.00 sati i poslijepodnevna od 13.30 sati( jer je u školama samo jedna 

učionica ). 

          

         Provedenom anketom o smjenama većina roditelja se izjasnila za rad  u dvije 

smjene : prijepodnevna smjena – učenici od 5.-8. razreda u MŠ , a poslijepodnevna 

smjena – učenici od 1.-4. razreda u MŠ. 

 

 

 

 

                                         

                                           3. 4.     Dežurstvo učitelja 

 

 

 

        Učitelji  u školu dolaze prije početka nastave ( u 7.00 sati ) i prihvaćaju svoje 

učenike. Poslije nastave ispraćaju ih svojim kućama. Dežurstvo učitelja u matičnoj 

školi utvđeno je na početku nastavne godine i u skladu s rasporedom rada pojedinog 

učitelja. Dežurstvo je organizirano tako da svaki dan dežuraju po 3 učitelja, a  dežurni 

učitelji upisani su u tjedni raspored sati.  

Dežurstvo traje od 7.00 sati do 15.00  sati kada školski autobus odvozi zadnje učenike 

putnike. Drugi autobus odvozi učenike koji ostaju na izbornoj nastavi iz informatike i 

njemačkog jezika. 

        Dežurstvo u područnim školama obavljaju učitelji-ce razredne nastave koje rade 

u tim školama. 

        Dežurstvo učitelja  u matičnoj školi ( A i B smjena-predmetna i razredna nastava) 

upisano je u Tjedni raspored sati. 
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                     3. 5.  Godišnji  kalendar  rada  škole 
 

 

 

 U 2017 ./ 2018. školskoj godini škola će raditi prema ovom kalendaru rada: 

 

 

 početak školske godine je        1. rujna 2017.   

 početak nastavne godine je     4. rujna 2017. 

 završetak nastavne godine je  15. lipnja 2018.  

 završetak školske godine je     31. kolovoza 2018. 

 

     Polugodišta: 

 

                         I.           od 4. rujna 2017. do 22. prosinca 2017. 

 

                        II.          od 15. siječnja 2018. do 15. lipnja 2018. 

               

           Odmori učenika : 

 

 

             Zimski:  .........od 27. prosinca  2017. do 12.siječnja 2018. 

             Proljetni : ......od 29.ožujka  2018. do 6. travnja  2018. 

             Ljetni : .......... od 18. lipnja  2018. do 31. kolovoza 2018. 

 

 

 

 
Polugodište 

 

 

Mjesec 

Broj dana        
     

……………………. 
                        

nastavni     radni                                  

 

Blagdani  i 

praznici 

(neradni 

dani) 

 

 

Obilježavanje 

Dana škole,župe 

Dana državnosti 

... 

 

a)  Upis 

djece u 

1. razred 

 

b) 

Podjela 

svjedodž

bi 

 

1. polugodište 
 

IX. 

  

20 

       

21 

    

  

X. 

 

21 

 

22 

8.X.- 

Dan 

neovisnosti 

Dan učitelja -5.X.   

  

XI. 

 

21 

 

21 

 

1.XI- 

Svi Sveti 

   

  

XII. 

 

15 

 

19 

 

25.-26. 

XII.-  

Božić; 

 

Sv.Stjepan 

 

6. XII.- 

Sveti Nikola  

  

 

2. polugodište 
 

I. 

 

13 

 

22 

 

1.I.- Nova 

godina;  

 

6.I.-Sveta 

tri kralja 

 

Dan 

međunarodnog 

priznanja 

Hrvatske 

  

  

II. 

 

20 

 

20 

 II. 2018. 

Maskenbal- 

Poklade 

  



 

 

17 

  

III 

 

 

 

20 

 

22 

    

  

IV. 

 

   16 

 

   20 

1. IV.-

Uskrs; 

 

2. IV. -

Uskrsni 

ponedjeljak 

 

 

Projektni dan 

  

  

V. 

 

21 

 

21 

1. V.- 

Praznik 

rada 

  

31.V.-

Tijelovo 

Dan škole 

 

 

 

 

 

 

 

  

VI. 

 

11 

 

19 

 

22.VI.-Dan 

antifašizma 

 

25.VI.-Dan 

državnosti 

 

 

Dan općine 

Koška- 

29.06.2018. 

 

upis djece 

 u 1.  razred 

za 2018./2019. 

15.06.-

završna 

priredba za 

učenike 

 

podjela 

svjedodžbi 

učenicima 

  

VII. 

 

0 

 

22 

     

  

VIII. 

 

0 

 

22 

 

5.VIII. –

Dan  

domovinsk

e 

zahvalnosti 

15.VIII. 

Velika 

gospa 

 

 

 

  

UKUPNO:  

 

 

 

178 

nastavnih 

 dana 

  

14  

dana 

   

 

 

 

      Škola je obvezna tijekom školske godine ostvariti najmanje 175 nastavnih radnih  

dana (odnosno 35 radnih tjedana ).  

      Ako škola ne ostvari propisani nastavni plan i program i propisani broj nastavnih 

tjedana, nastavna godina može se produljiti odlukom ureda državne uprave u županiji 

nadležnog za obrazovanje, uz prethodnu suglasnost Ministarstva znanosti, obrazovanja 

i sporta i nakon 15. lipnja 2018. godine. 

      Ljetni odmor počinje 16. lipnja 2018. godine, osim za učenike koji polažu 

predmetni, razredni, dopunski, razlikovni ili neki drugi ispit, što se utvrđuje godišnjim 

planom i programom rada škole. 

     Godišnjim planom i programom rada škole utvrđuje se plan i raspored broja radnih 

dana potrebnih za provedbu nastavnog plana i programa , te broj, plan i raspored 

ostalih radnih dana tijekom školske godine potrebnih za druge odgojno-obrazovne 

programe škole ( školske priredbe, natjecanja, dan škole, dan župe, dan općine i grada, 

te za izlete, ekskurzije i slično ). 

 

 

Ove školske godine planiramo   2   nenastavna  dana   :   

  

   Dan škole   -  25.5.2018. ( petak ) . 

   Dan učitelja – 5.10.2017. ( četvrtak) 

   



 

 

18 

             

               

 

                 

               4.  GODIŠNJI  I  TJEDNI  BROJ  SATI  PO  RAZREDIMA  I 

          OBLICIMA  ODGOJNO- OBRAZOVNOG  RADA 

  

 

Dana 2.kolovoza 2006. godine odlukom ministra znanosti, obrazovanja i športa 

donesen je novi Nastavni plan i program za osnovnu školu u Republici Hrvatskoj, 

koji se primjenjuje od školske 2006. /07. godine. 

 

S danom stupanja na snagu ove odluke prestaje važiti Odluka o nastavnom planu i 

programu za OŠ ( Prosvjetni vjesnik, posebno izdanje, broj 2, lipanj 1999. ), osim 

za program tehničke kulture i izborne nastave informatike. 

       Ovaj  Plan i program je osnova za provođenje HNOS-a  ( Hrvatskog 

nacionalnog obrazovnog standarda) , koji je usmjeren na rasterećenje gradiva u 

svim  nastavnim predmetima , osuvremenjivanje odgojno-obrazovnih sadržaja , 

predmetno i međupredmetno povezivanje sadržaja, na uravnoteženu raspodjelu po 

razredima, preciznije uobličenje odgojno-obrazovnih sadržaja i zadaća prema 

razvojnim razinama učenika. 

          

    

 

         4. 1. Godišnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima 

(redovita  nastava) 

 

 

     

 Nastavni predmet 

 

Godišnji broj sati 

redovite nastave od I. 

- VIII. razreda 

 

Ukupno  

planirano 

sati 

 

 

Hrvatski jezik 

 

 

I. – IV.       1925 

V. - VIII.    1120 

 

3045 

 

Likovna kultura 

 

I. - IV.        385 

V. - VIII.    245 

 

630 

 

Glazbena  kultura 

 

I. – IV.       385 

V. - VIII.    245 

 

630 

 

Engleski jezik 

 

I. - IV.       1120 

V. - VIII.      735 

 

1855 

 

 

Matematika 

 

I. - IV.       1540 

V.- VIII.     980 

 

2520 

Priroda 

 

 

V. - VI.      175 

 

280 

 

Biologija 

 

VII. - VIII. 280 

 

210 



 

 

19 

 

 

Kemija 

 

VII. - VIII. 280 

 

 

210 

 

Fizika 

 

VII. - VIII  280 

 

210 

 

 

Priroda i društvo 

 

 

I. - IV.      1050 

 

1050 

 

Povijest 

 

V. - VIII.     490 

 

 

490 

 

Zemljopis 

 

 

V. - VIII.     455 

 

455 

 

Tehnička kultura 

 

V. - VIII.     245 

 

 

245 

 

TZK 

(tjelesno-zdravstvena 

kultura) 

 

 

I. -  IV.       980 

V. - VIII.    490 

 

 

1470 

 

 

U   K   U  P   N   O : 

 

     13 300 

sati 
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                                     4. 2.   Tjedno zaduženje učitelja  
 

 

                            4.2.1. Tjedna satnica učitelja razredne nastave  

 

 

 
 Učitelj Razred Redovita 

nastava 

D

O

P 

D

O

D 

I

N

A 

Razrednik Ostali 

poslovi 
Ukupno  

Tjedno 

sati 

1. Andrea 

Floreani 

 I.   
1 odjel 

16 1 1 1 2 19 21/40 

2. Danijela 

Kuzminski 

II. 
1 odjel 

16 1 1 1 2 19 21/40 

3. Valentina 

Prister 

III. 
1 odjel 

16 1 1 1 2 19 21/40 

4. Ljilja 

Jakovac 

 

IV. 
1 odjel 

15 1 1 1 2 20 20/40 

5. Gordana 

Lijak 

III. –IV. 
PŠ Niza 
1 odjel 

16 1 1 1 2 19 21/40 

6. Ružica 

Kanđera 

I. –II. 
PŠ Niza 
1 odjel 

16 1 1 1 2 19 21/40 

7. Mirjana 

Vranješević 

I.-IV. 
PŠ S.Lug 
1 odjel 

16 1 1 1 2 19 21/40 

8. 

 

Hrvoje 

Štefanec 

II.-III. 
PŠ S.Lug 

1 odjel 

16 1 1 1 2 19 21/40 

9. Danijela   

Krznarić 

II.-IV. 
PŠTopoline 
1 odjel 

16 1 1 1 2 19 21/40 

10. Andrijana 

Marković-

Đurin 

I.-III. 
PŠTopoline 
1 odjel 

16 1 1 1 2 19 21/40 

 

11. 

Kristina 

Štefanec 

I.-III. 
PŠ Ledenik 
1 odjel 

 

16 

 

1 

 

1 

 

1 

 

     2 

 

19 

 

 

 

     21/40 

 

12. Lidija 

Horvat 

 

IV. 
PŠ Ledenik 
1 odjel 

 

15 

 

1 

 

1 

 

1 

 

2 

 

20 

 

20/40 

 
               
 

 

 



 

 

21 

 

 

 

 

 

                4.2.2.        Tjedna satnica učitelja predmetne nastave 

 

 

 

 

 

 Učitelj – 

nastavni  

predmet 

 

Razred-odjel 
R

ed
o

v
it

a
 

n
a

st
a

v
a

 

Izborna 

nastava 

D 

O 

P 

D 

O 

D 

I 

N 

A 

R
a

zred
n

ik
 

Ostali poslovi 

U
k

u
p

n
o

 

sa
ti

 

tj
ed

n
o

 

1. Ana Hohoš 

 

Hrvatski       

jezik 

6a-5 sata 

6b-5 

8a-4 

8b-4 

 

 

18 

    

   - 

 

1 

 

1 

  

8a- 

2 

sata 

  

  

22/ 40  

2. Daria 

Beram 

 

Hrvatski 

jezik 

 

5a-5 

5b-5  

7a-4 

7b-4 

 

 

18 

 

 

   - 

 

 

 

1 

 

1 
novina

ri 

 

7b- 
2 

sata 

 

  

 

22/40 

 

3. Kristina 

Bošnjak  

  

Povijest 

 

(zamjena: 

Samanta  

Velemirović  

 

6a-2  

6b-2   

7a-2  

7b-2 

8a-2 

8b-2 

 

 

12  

 
 

 

   - 

 

- 

 

1 

 

1 

povjes

ničari 

 

7a- 

2 

sata 

 

Satničar-1 

čl. 7. i 8. 

Pravilnika o 

tjednim 

zaduženjima.. 

 

Sindikalni 

povjerenik-3 sata 

 

 

20/34 

 

 

4. Sara 

Anušić 

 

Likovna 

kultura 

5ab -2 

6ab- 2 

7ab- 2 

8ab- 2 

 

 8 
 

 - 

 

- 

 

- 

 

 

 - 

 

- 

 

Vizualni identitet 

škole : 

čl.13 st.1- 

 2   sata 

        

 

 

10/20 

5. Katarina 

Josipović- 

 

Glazbena 

kultura 

IV.r.MŠ-1 

IV.r.PŠ-4 

 

5ab-2 

6ab-2 

7ab-2 

8ab- 2 

 

13 
 

- 

 

- 

 

- 

 

 

3 sata- 

 

mali 

zbor; 

 

školske 

novine; 

 

školski 

radio 

 

5b- 

2 

sata 

 

Čl.13.st.7.-  

2 sata 

(zbor)dvoglasni 

 

 

Čl.40 i 52. KU- 

zaštita na radu- 

2 sata 

  

 

        

 

 

22/40 

 

 

6. Jasna 

Kuzmanović 

 

Engleski 

jezik- 

Njemački 

jezik 

Engleski: 

6a- 3 

6b-3 

8b-3 

 

9 

Njemački 

 

IV.- 2 

5a-  2 

5b- 2 

6ab-2 

7ab-2 

8b - 2 

 

12 sati 

 

 

- 

 

- 

 

- 

 

8b- 

2 

sata 

  

 

 

 

23/40 



 

 

22 

 

7. Marija 

Jukić 

 

Engleski  

jezik 

Engleski: 

5a-3 

5b-3 

7a-3 

7b-3 

 

 

12 

  

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

12 /20 

8. Ana  

Zimmerman 

 

Engleski  

jezik 

Engleski: 

I.-2      8a-3 

II.-2 

III.-2 

IV.-2 

 

 

11 

  

- 

 

- 

 

- 

  

  - 

 

11/20 

9. Vlatka 

Benc 

 

Engleski  

jezik 

Engleski jezik: 

PŠ Niza-2+2+2  

PŠ Ledenik- 

2+2+2 

PŠ Topoline-

2+2+2 

PŠ S.Lug-

2+2+2 

 

 

24 

  

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

24/40 

sati 

10. Ivan  

Vlahović 

 

Matematika 

5a-4 

5b-4 

6a-4 

6b-4 

8a-4 

 

20 

 

- 

 

1 

 

1 

 

- 

 

- 

  

22/40 

 sati 

11. Martina 

Cecelja 

 

Matematika- 

Fizika 

7ab- 8 

8b-4 

Fizika: 

7ab-4 

8ab -4 

 

 20 

 

- 

 

1 

 

1 

 

- 

 

- 

  

22/40 

sati 

12. Božana 

Mijatov 

 

Priroda- 

Biologija 

5ab- 1,5+1,5 

6ab-2+2 

 

7ab- 4 

8ab-4 

 

15 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

15/25 

sati 

13. Nataša 

Kruljac 

 

Kemija 

7ab-4 

8ab-4 

 

8 

 

- 

 

- 

 

1 

 

- 

 

6a- 

2 

sata 

  

11/18 

sati 

14. Anica 

Kubaša- 

 

Zemljopis- 

Povijest 

Zemljopis: 

5ab- 3 

6ab-4 

7ab-4 

8ab-4 

povijest: 

5ab-4 

 

19 

 

- 

 

- 

 

1 

 

2 

 

5a- 

2 

sata 

 

- 

 

 

24/40 

sati 

15.  

Zlatko 

Mikulić 

 

Tehnička 

kultura 

 

5ab-2 

6ab-2 

7ab-2 

8ab-2 

 

8 

 

 

 

 

 

 

 

2 

promet 

 

tehniča

ri 

 

  

  

10/18 

sati 

16. Blanka 

Mihić 

 

Informatika 
 

 

10 skupina x 2 

sata = 20 sati 

 

  - 

20 sati : 

5ª-2+2 

5b-2 

6ª-2 

6b-2 

7ª-2 

7b-2 

8ª-2 

8b-2+2 

 

- 

 

- 

 

2 

Web 

novinar

i 

 

 

 

1 

Administrator 

e-matice 

 

23/40 

17. Maja 

Šarić 

Tjelesno-  

zdravstvena 

kultura 

5ab-4 

6ab-4 

7ab-4 

8ab-4 

 

16 

 

- 

 

- 

 

- 

 

2 

nogom

et; 

odbojk

a 

 

6b-2 

sata 

 

Kineziterapija- 

2 sata 

 

Čl.13- ŠSD-  

 2 sata 

 

 

 

24/40 
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18. Marijan 

Mandić 

 

Vjeronauk 

5ab-4 

6ab-4 

7ab-4 

8ab-4 

PŠ Ledenik-2 

+2 sata 

PŠ S.Lug- 2+2 

sata 

 

 

 

- 

 

24 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

 

- 

 

 

24/40 

19. Zrinka 

Blažević- 

 

Vjeronauk 

I.razred-2 

II.-2 

III.-2 

IV.-2 

PŠ Topoline - 4 

PŠ Niza - 4 

 

- 

 

16 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

- 

 

16/20 

 

 

4 sata 

prekovr

emena 

 

 

              

 

 Napomena:  6 učitelja radi na dvije ili više škola: 

 

1. Zlatko Mikulić- radi u OŠ Jagodnjak (4/9 sati ), OŠ Vuka (4/9 sati ), OŠ Lug  

(2/4 sata ); 

2. Nataša Kruljac – radi u OŠ kralja Tomislava u Našicama ( 13/22 sata 

tjedno); 

3. Božana Mijatov – radi u OŠ F. Tuđmana  u B. Manastiru ( 8/15 sati tjedno ); 

4. Zrinka Blažević –radi u OŠ M.P.Katančića u Valpovu ( 10/20 sati tjedno ); 

5. Sara Anušić – radi u OŠ  B.Klaića u Bizovcu ( 3/7 sati)  i u  OŠ Viškovci       

( 7/13 sati tjedno); 

6. Samanta Velemirović (zamjenjuje Kristinu Bošnjak) – radi u OŠ F.Tuđmana 

u B.Manastiru (17/28 sati tjedno). 

  

 

 

 

 

 

 

4.2.3. Tjedna zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole 

 

 

 

 

 
Red. 

broj 
Ime i prezime 

radnika 

 

Struka 

 

Radno 

mjesto 

Radno 

vrijeme 

(od – do ) 

Broj sati  

tjedno 

1. Miroslav 

Čukić 

Razredna 

nastava 

ravnatelj Svakodnevno : 7.00-15.00 

sati 

 

40 sati 

2.  Ljerka  

Drča 

Pedagogija školska 

pedagoginja 

Ponedjeljak: 13.00-19.00 sati 

Utorak,srijeda,četvrtak,petak:  

8.00-14.00 sati 

 

40 sati 

3. Dubravka 

Payerl-Čikara 

Hrvatski 

jezik i 

književnost 

školska 

knjižničarka 

Ponedjeljak,utorak,srijeda: 

7.30-14.30 sati 

Četvrtak : 11.30-15.00 

Petak : 7.30-13.00 sati 

 

 

40 sati 
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                           4.2.4.      Tjedna zaduženja ostalih radnika škole 

 

 

 

 

Red. 

broj 

Ime i prezime 

Radnika 

 Struka 

Radno 

mjesto 

Radno  vrijeme  

( od -  do ) 

Broj sati 

tjedno 

1. 

Žaklina 

Krulić dipl.pravnica tajnica 7.00 -15.00 sati 40 sati 

2. 

Silvija 

Kovačević 

ekonomski  

tehničar 

blagajnica-

računovođa 7.00 – 15.00 sati 40 sati 

3. 

Zorislav 

Horvat KV bravar domar 

Dvokratno: 

6.00-10.00 sati 

(dežurstvo) 

14.00-19.00 sati 40 sati 

4. 

Tomislav 

Vuletić 

KV 

kuhar kuhar 

Dvokratno: 

7.00-11.00 

13.00-17.00 sati 40 sati 

5. 

Anica 

Horvat 

kemijski 

tehničar 

Spremačica- 

MŠ Koška 

Kada je dežurna: 6.00-

14.00 sati 

Kada čisti-dvokratno: 

6.00-10.00 

14.00-19.00 sati 40 sati 

6. 

Božica 

Ožanić OŠ 

Spremačica- 

MŠ Koška 

Dežurstvo: 6.00-14.00 

Čišćenje: 6.00-10.00 

14.-19.00 sati 40 sati 

7. 

Mirjana 

Čukić 

Ekonomski 

tehničar 

Spremačica- 

MŠ Koška 

Dežurstvo: 6.00-14.00 

Čišćenje: 6.00-10.00 

14.00-19.00 sati 40 sati 

8. 

Tomislav 

Čukić elektrotehničar 

spremač 

športske 

dvorane 

½ radnog vremena: 

6.00-10.00 sati 20 sati 

9. 

Karolina 

Šoštarić CUO 

Spremačica- 

PŠ Sub.Lug 

½ radnog vremena : 

dvokratno- 6.00-8.00 i 

17.00-19.00 20 sati 

10. 

Melita 

Bukal OŠ 

Spremačica- 

PŠ Ledenik 

½ radnog vremena : 

dvokratno- 6.00-8.00 sati i 

17.00-19.00 sati 20 sati 

11. 

Danica 

Škorić OŠ 

Spremačica- 

PŠ Topoline 

½ radnog vremena: 

dvokratno- 6.00-8.00 sati i 

17.00-19.00 sati 20 sati 

12. 

Suzana 

Vrbanić OŠ 

Spremačica- 

PŠ Niza 

½ radnog vremena : 

dvokratno- 6.00-8.00 sati i 

17.00-19.00 sati 20 sati 
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                               4. 3.    Izborna nastava vjeronauka 

 

 

Nastavu vjeronauka izvode dva vjeroučitelja:   vjeroučitelji laici – Marijan Mandić i 

Zrinka Blažević. 

Dobili su mandat za ovu školsku godinu da izvode nastavu vjeronauka u našoj školi. 

    

 
Razred Broj  

učenika 

Broj 

skupina 

Izvršitelj 

programa 

Tjedno 

sati 

MŠ:    I.  1 Zrinka 

Blažević 
2 

          II.  1  2 

         III.  1  2 

         IV.  1  2 
PŠ 

Topoline: 

 

    

( I.-III.)  1  2 

(II.-IV.)  1  2 
PŠ 

 Niza : 

 

    

(I.-II.)  1  2 

(III.-IV.)  1  2 

Ukupno:  8  16 sati 
PŠ 

Ledenik: 
  Marijan 

Mandić 
 

( I.-III.)  1  2 

(IV.)  1  2 
PŠ 

Sub.Lug: 
    

(I.-IV.) 

(II.-III.) 

 1 

1 

 2 

2 

MŠ:  5a  1  2 

         5b  1  2 

         6a  1  2 

         6b  1  2 

         7a  1  2 

         7b  1  2 

         8a  1  2 

         8b  1   

Ukupno:  12  24 sata 
 

Sveukupno: 

 

  

20  
skupina 

 

2 
vjeroučitelja 

 

40 sati 

tjedno, 

 

godišnje: 

1400 
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4. 4. Izborna nastava njemačkog jezika 

 

 

 
Svi učenici od 1.-8. razreda uče engleski jezik ( redovita nastava ),  a od 4. razreda 

ponuđeno im  je učenje njemačkog  jezika kao drugog stranog jezika kroz izbornu 

nastavu.  

Ovu nastavu izvodi učiteljica Jasna Kuzmanović. 

 

 
Razred Broj 

učenika 

Broj 

skupina 

Izvršitelj 

programa 

Tjedno 

sati 

IV.razred 11 1 Jasna 

Kuzmanović 
2 

5 a  15 1  2 

5 b 9 1  2 

6 a b 19 1  2 

7 a b 9 1  2 

8 b 22 1  2 

     

 

Ukupno: 

 

85 

učenika 

 

6 

skupina 

 

 Tjedno: 

12 sati 

------------ 

Godišnje: 

420 sati 

 

 

 

 

 

4. 5.   Izborna nastava informatike 

 

 
Nastavu informatike izvodi učiteljica  Blanka Mihić u 10 skupina ( 2 sata tjedno po 

skupini ), samo za učenike od 5. do 8. razreda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

          

Razred Broj 

učenika 

Broj  

skupina 

Izvršitelj 

programa 

Tjedno 

Sati 

5a 23 2 Blanka 

Mihić 
4 

5b 8 1  2 

6a 8 1  2 

6b 13 1  2 

7a 14 1  2 

7b 15 1  2 

8a 11 1  2 

8b 20 2  4 

Ukupno: 

 

112 

učenika 

 

10 

skupina 

 

 20 sati  

tjedno; 

godišnje: 700 

sati 

 

 

 sati 
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                                           4. 6.  Dodatna nastava  

                                               

                                             razredna nastava: 

 

    Učitelji razredne nastave zaduženi su s jednim satom tjedno za rad s naprednim 

učenicima iz  matematike.  

 

 
Predmet Razred Broj 

učenika 

Izvršitelj 

programa 

Tjedno 

sati 

Matematika 1.-4. 32 

učenika 

Svi učitelji-ce 

razredne nastave 

12 sati 

 

 

 

                                          predmetna nastava : 

 

Učitelji predmetne nastave zaduženi su i satima dodatne nastave u okviru tjedne 

satnice. Pripremat će učenike za natjecanja (školsko,međuškolsko, županijsko,…). 

 

 

 
Predmet Razred Broj 

učenika 

Izvršitelj 

programa 

Tjedno 

sati 

Hrvatski jezik 8a,8b 6  Ana Hohoš 

 

1 sat 

 

Matematika 

 

5.-8. 

razred 

 

7.-8. 

razred 

 

 

9 

 

 

10 

Ivan 

Vlahović   i 

 

Martina 

Cecelja 

1 sat 

 

 

1 sat 

 

 

Geografija 7ab-8ab 9 Anica 

Kubaša 

1 sat 

Povijest 

 

7ab-8ab 8 Kristina 

Bošnjak 

1 sat 

 

                                 

 

                                    4. 7.  Dopunska nastava 

 

 

Učitelji razredne nastave zaduženi su s 1 sat tjedno po odjelu (ukupno 12 sati tjedno)  

za rad  s učenicima kojima pružaju dopunsku pomoć u svladavanju dijela nastavnih 

sadržaja iz hrvatskog jezika i matematike . 

 Skupine i broj učenika se formiraju po potrebi tijekom nastavne godine . 

 

 

U predmetnoj nastavi od 5.-8. razreda dopunsku nastavu organizirat ćemo iz hrvatskog 

jezika ( 2 sata tjedno) ,  matematike ( 2 sata tjedno)  i kemije ( 1 sat ). 
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Dopunsku nastavu polazit će učenici sve dok ne svladaju dio nastavnih sadržaja. 

Broj polaznika i skupina se formiraju fleksibilno i oni se mijenjaju tijekom školske 

godine. 

 

                  

                               4. 8.   Rad po individualiziranim /prilagođenim programima 

 

 

 

      U šk. godini 2017./18. imamo 13 učenika s posebnim potrebama               

(teškoće u razvoju) koji imaju rješenje o primjerenom obliku osnovnog školovanja. 

 

 Osam (8) učenika radi po redovitom programu uz prilagodbu sadržaja i 

individualizirane postupke,  a pet (5) učenika radi po redovitom programu  uz 

individualizirane postupke  u nastavi. 

                S njima rade učiteljice razredne i predmetne nastave  koje se educiraju za 

rad s učenicima s teškoćama u razvoju na stručnim skupovima (predmetni stručni 

skupovi, skupovi i seminari na županijskoj i državnoj razini). 

                U šk.godini 2015./16. preko projekta  “Učimo zajedno 2” (koji je financiran 

iz Europskog socijalnog fonda EU i županije Osječko-baranjske)  dobili smo 3 

pomagača u nastavi za učenike 2. i 3. razreda matične škole i 1 pomagača u PŠ 

Sub.Lug za učenicu 2. razreda. 

                U šk.godini 2016./2017. putem  projekta “ Učimo zajedno 3” dobili smo 4 

pomagača u nastavi (3 u matičnoj školi i 1 u PŠ Topoline) , te  1 pomagača preko 

Udruge invalida iz Našica (za učenicu 4. razreda u PŠ Ledenik). 

              U šk.godini 2017./2018. putem projekta “ Učimo zajedno 4” dobili smo 4 

pomagača u nastavi ( 3 u matičnoj školi i 1 u PŠ Sub.Lug), a preko Udruge invalida 

Našice 1 pomagača za učenicu 5. razreda. 

 

               Već nekoliko godina tražimo od Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta 

zapošljavanje psihologa ili defektologa koji bi pružali stalnu stručnu pomoć učenicima  

s teškoćama u razvoju (u posebnim odgojno-obrazovnim skupinama) , ali je odgovor 

sve do sada bio negativan. 

 

 

                            Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja 

 

 
Rješenjem određen oblik 

rada  
I. 
razred 

II. III. IV. V. VI. VII. VIII. Ukupno 

Redoviti program uz 

 individualizirane 

postupke u nastavi   

   1 1   3 5 

Redoviti program uz 

prilagodbu sadržaja i 

individualizirane 

postupke u redovitom 

razrednom odjelu 

  2 2 3 1   8 

Ukupno programa:   2 3 4 1  3 13 
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                                      5.    PLAN   KULTURNE   I  JAVNE  DJELATNOST ŠKOLE       

 

 

 
 

Mjesec 
        

  Sadržaji i aktivnosti 

 

   Nositelji aktivnosti 

 
 

 

 

IX. 

  

1.Priredba za učenike 1.   razreda 

 

 

2. Djeca-prijatelji u prometu !” 

    -akcija prometne policije o    

      zaštiti djece u prometu 

    -predavanje, video - film “ Put    

      do škole " 

- plakati MUP – a 

- školska patrola – uključeni 

učenici 7. i 8.b razreda –

kontrola i reguliranje prijelaza 

učenika na pješačkom  prijelazu 

u blizini škole 

     

 

 

 učiteljice 1.- 4. razreda i učenici ,       

učiteljica glazbene kulture 

    

Policijska postaja Našice, 

učitelji razredne nastave, učitelj likovne 

kulture  

 

 

Školska  učenička patrola na pješačkom 

prijelazu kod škole: 

 

Učenici 7. i 8.a razreda, 

 učitelj tehničke kulture 

 

 

 

 

 

 

X. 

 

1.  Dječji tjedan: 

   -predstava u Dječjem kazalištu 

    

2.  Dani zahvalnosti za plodove zemlje-    

     Dani kruha: 

- izložba domaćeg kruha i 

peciva (objed u školskoj 

kuhinji uz blagoslov) 

 

3.  Akcija skupljanja starog papira 

 

 

 

Učiteljica glazbene kulture,svi učenici i 

učitelji RN i PN 

 

Vjeroučitelji  i  razrednici 

I- VIII. razreda 

 

 

 

 

Svi učenici, učitelji ,razrednici 

( 2 x godišnje ) 

 

 

 

 

 

XI. 

 

 

1.  Međunarodni dan tolerancije 

 

2. Povijest knjige 

 

Knjižničarka,razredna nastava 

 

Knjižničarka,učiteljice hrvat.j. i povijesti 

 

 

 

 

XII. 

 

1. Božićni blagdani 

   -priredba za učenike i roditelje 

 

 

2. Sveti Nikola 

  - podjela poklona za djecu nižih  

    razreda uz prigodni progra 

 

 

3. Humanitarna akcija:  

        „ Djeca za djecu „ 

   

 

 

učenici- članovi literarnih, dramskih, 

recitatorskih grupa, članovi zbora  ; 

učiteljica GK,LK 

 

učiteljice razredne nastave u MŠ i PŠ 

Ledenik, Topoline, Niza i Sub.Lug 

 

 

 

učenici 1.-8. razreda; svi učitelji;članovi 

KUD-a 

 

 

 

II. 

 

1. Poklade i  Valentinovo 

   - izrada maski i izbor najuspješnijih,  

     dodjela nagrada,prigodni program;  

 

 

svi učenici, 

razrednici, 

učitelji LK i GK 
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III. 

 

1. Natjecanje i smotra učeničkog  

    stvaralaštva " Lidrano 2018." 

 

2. Posjet Dječjem kazalištu 

 

3. Dani hrvatskog  jezika-izložba knjiga 

 

 

učitelji RN, učitelji HJ, GK, LK. 

 

 

Svi učenici 

  

RN,učiteljice,knjižničarka 

 

IV.  

1. Obilježavanje godišnjice rođenja 

Ivane Brlić Mažuranić:   

igrokaz,recitacije (“Ivanini dani “) 

 

2. Projektni dan :  travanj-svibanj 

    “Budućnost je na selu” 5.-8.r. 

    “Ekologija je IN” 1.-4. razredi 

 

3. Svjetski dan zdravlja 

 

učitelji hrvatskog jezika i 

povijesti,glazb.kulture; 

 

 

svi učenici i učitelji od 1.-8. razreda 

knjižničarka 

 

 

liječnik školske medicine iz ZZJZ Osijek 

 

V.  

1 .Dan škole – radionice za učenike 

 

2. Međunarodni dan muzeja- 

    Noć muzeja 

 

3. Međunarodni dan obitelji 

 

4. Svjetski dan zaštite okoliša 

 

5. Akcija skupljanja starog papira 

 

 

svi učenici RN I PN,svi učitelji 

 

radionica za učenike 7. i 8. razreda 

knjižničarka 

 

 

svi učenici i učitelji 

 

 

 

VI. 

 

1. Završna svečanost za učenike 8.  

    razreda uz podjelu svjedodžbi,  

    diploma i priznanja 

 

 

  

 

svi učenici i učitelji 
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6. PROFESIONALNO  INFORMIRANJE  I  USMJERAVANJE         

UČENIKA 

 

 

 

          Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika je redovita djelatnost koju 

provodi pedagog tijekom cijele školske godine, a posebno od travnja do lipnja, sve do 

upisa u srednje škole za učenike 8. razreda ( uz pomoć razrednica  8. razreda). 

          Pedagoginja će informirati učenike i roditelje o mogućnostima upisa u pojedine 

škole i programe, o vrstama struka, zanimanja, uvjetima upisa u pojedine škole, 

mogućnostima zapošljavanja i školovanja u višim školama i fakultetima. 

          U profesionalnom informiranju učenika surađujemo s predstavnicima srednjih 

škola iz Osijeka i Našica koji predstavljaju svoje škole i programe našim učenicima na 

vrlo zanimljiv način (prezentacije škola-filmovi, predavanja, razgovori s učenicima). 

           

 

 

 

          Plan profesionalnog informiranja i usmjeravanja učenika VIII. razreda :   

 

 
 

Mje

sec 

 

      Sadržaji rada 

 

 

Nositelji aktivnosti 

 
 

II. 

 

1. Obrada učenika  8. razreda sa 

zdravstvenim poteškoćama 

2. Učenici koji rade po primjerenim 

programima (djeca s TUR-u) 

- izbor struke i zanimanja s obzirom  

na sužene mogućnosti izbora 

 

 

pedagog, razrednici, 

učiteljica TZK, školski 

liječnik, Služba za 

profesionalnu orijentaciju 

Osijek 

(  Hrvatski zavod za 

zapošljavanje ) 

 
 

 

 

 

 

III. 

  1. Vrste  škola s područja Osječko - 

baranjske županije  

- informativni razgovori s učenicima 

 

  2. Anketiranje učenika 8. razreda o 

profesionalnim   željama i namjerama 

nakon OŠ 

 - anketa Sektora za profesionalnu 

orijentaciju iz Osijeka 

 

  3. Upućivanje učenika sa zdravstvenim 

teškoćama u daljnju obradu u Službu za 

P.O. Osijek 

 

 

 

pedagog 

 

 

 

 

 

 

pedagog i 

razrednica 

 

 

 

IV. 

 

   1. Upoznavanje učitelja s 

profesionalnim namjerama učenika 8. 

razreda na sastanku Vijeća učitelja 

- rezultati ankete: želje učenika i 

mogućnosti 

 

 

 

pedagog 
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   2. Razgovori s roditeljima    

         učenika 8. razreda 

 

 

 

 

 

 

 

V. 

 

1.Predavanje za roditelje 

         učenika 8. razreda 

        " Kamo nakon OŠ "; 

        E-upisi u SŠ: 

       ( lozinke učenika, pin, načini   

prijave u škole i zanimanja) 

 

        2. Razgovori s učenicima - 

       pojedinačni i skupni 

 

3.Pano s natječajima za upis u 

srednje škole 

 

        4.Upoznavanje učenika i roditelja s 

brošurama o upisima u SŠ: 

“ Idemo u srednju “ , 

( na  web- stranicama škole ) 

 

 

 

 

 

 

 

        pedagog, 

        razrednice 8.a i 8. b 

VI.        1. Predstavljanje Srednjih škola - PP  

prezentacije : Osijek, Našice,Valpovo, 

Đurđenovac 

  

 

 

         Predstavnici    

         Srednjih škola 
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                       7.     ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZAŠTITA UČENIKA  
     

                               

  Zdravstvenu zaštitu učenika provodimo u suradnji sa Zdravstvenom 

ambulantom Koška.  

            Specijalistica  školske medicine  iz Zavoda za javno zdravstvo  Osijek               

( dr. Dalija Doljanac)  zadužena je za specijalističke preglede učenika, sistematske 

preglede  i cjepljenja (1.-8. razred ) te provodi zdravstvenu obradu i preglede djece za 

upis u 1. razred. 

  Stomatolog, dr.Tomislav Mergeduš, obavlja stomatološke preglede učenika i 

preglede djece prije upisa u 1. razred. 

             Socijalnu zaštitu i pomoć učenicima slabijeg imovnog stanja provodimo uz 

pomoć Centra za socijalnu skrb iz Našica . 

             Vrlo dobru suradnju ostvarujemo s Domom zdravlja iz Našica ( laboratorij ) u 

svezi  laboratorijskog pregleda  djece prije upisa u 1. razred. 

 

 

 
                   PLAN  I  PROGRAM  SPECIFIČNE  ZDRAVSTVENE  ZAŠTITE 

                                                        ŠKOLSKE  DJECE 

 

 

                              ( liječnik školske medicine – 2017. / 2018. ) 

 

1. razred :  Cijepljenje protiv difterije, tetanusa i poliomijelitisa u l. polugodištu.       

                          Razgovor s učiteljicom oko prilagodbe učenika na školu i uspjeha u 

                       školu uz kontrolu vida u 2. polugodištu. 

 

      2.  razred :   Tuberkulinsko testiranje i cijepljenje nereaktora BCG cjepivom u 1.  

                       polugodištu ( 11. mjesec ) zu upoznavanje učenika s tom bolešću 

                       i cjepivom. 

 

3.  razred :   Kontrola vida i vida na boje. 

 

4.  razred :   Predavanje o pravilnoj prehrani 

 

5.  razred :   Sistematski pregled i predavanje o pubertetu i menstruaciji 

                    ( 1. polugodište ), 

 

6.  razred :   Cijepljenje protiv hepatitisa B ( u 1. polugodištu 1. i 2. doza) u  

                   razamku od mjesec dana, a 3. doza u 2. polugodištu(pet mjeseci 

                   nakon 2. doze). Upoznavanje učenika o hepatitisu B i važnosti 

                     cijepljenja. Pregled kralježnice i stopala uz predavanje o pubertetu. 

 

7. razred :    Tuberkulinsko testiranje i cijepljenje nereaktora BCG cjepivom 

                   ( 1. polugodište-studeni) uz upoznavanje učenika s tom bolešću i 

                    cjepivom. 

 

                    Ispitivanje sluha audiometrom. Predavanje o zdravom načinu života  

                  bez pušenja, alkohola i droge. 
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      8. razred :    Cijepljenje protiv difterije, tetanusa i poliomijelitisa uz predavanje 

                   o tim bolestima i važnosti cijepljenja (1. polugodište). 

                   Sistematski pregled uz razgovor o profesionalnoj orijentaciji 

                   ( 2. polugodište). 

                   Predavanje o spolno prenosivim bolestima i kontracepciji. 

 

- Pregledi za utvrđivanje okvirnog programa tjelesno-zdravstvene kulture za 

učenike koji iz zdravstvenih razloga ne mogu polaziti redovnu nastavu- tijekom 

početka nastavne godine, a prema potrebi tijekom godine; 

- Pregledi za školska športska natjecanja – prema potrebi i dogovoru 

                      

  

                                                        

 

 

8.     PLAN  STRUČNOG  OSPOSOBLJAVANJA  I  USAVRŠAVANJA 

 

 

 

 Stručno usavršavanje učitelja i stručnih suradnika organizirat ćemo kroz 

slijedeće oblike : 

  

 a) individualno stručno usavršavanje: stalno praćenje stručne literature 

(časopisa, metodičkih priručnika, novih udžbenika i promjena u nastavnim 

programima pojedinih nastavnih predmeta, literature iz pedagogije, psihologije, drugih 

znanosti vezanih za rad s djecom i populacijom osnovnoškolskog uzrasta i 

adolescencije); 

 

 b) kolektivno stručno usavršavanje: stručni aktivi učitelja razredne nastave, 

aktivi i seminari učitelja predmetne nastave i učiteljska vijeća; 

 

 c) stručni seminari i savjetovanja  u organizaciji Agencije za odgoj i 

obrazovanje Republike Hrvatske  za 2017. /18. školsku godinu i  njezine podružnice u 

Osijeku.  

Od 2006./07. sve osnovne škole u Republici Hrvatskoj radit će po Novom nastavnom 

planu i programu rada za OŠ koji je nastao na temelju HNOS-a ( Hrvatskog 

nacionalnog obrazovnog standarda). 

             Osnova planiranja stručnog usavršavanja učitelja je Katalog stručnih skupova  

za 2017./18.  školsku godinu  kojeg su priredili viši savjetnici Agencije za odgoj i 

obrazovanje. 

 Učitelji se prijavljuju na skupove elektronskim putem , a i potvrde o sudjelovanju na 

stručnim skupovima(  koje se prilažu u dosijeje učitelja) pronalaze na stranicama 

stručnih skupova ( Agencije za odgoj i obrazovanje ). 

Katalog stručnih skupova  je postao vodič stručnog razvoja svakog prosvjetnog 

djelatnika prema vlastitim potrebama i potrebama škole, za stjecanje stručnih i 

pedagoških znanja iz predmetnog područja i znanja potrebnih za osobni razvoj i razvoj 

školstva. 
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            Svi učitelji i stručni suradnici na početku šk.godine izrađuju svoj prijedlog 

godišnjeg  plana usavršavanja . 

              Učiteljsko vijeće odobrava planirano stručno usavršavanja za tu školsku 

godinu. 

 

 

Individualno stručno usavršavanje 

 

 U okviru poslova i zadataka učitelja predviđeno je 70 sati godišnje za 

individualno stručno usavršavanje i praćenje literature. 

           Svaki učitelj na  početku šk.godine planira u suradnji s pedagogom svoju 

godišnju listu individualnog stručnog usavršavanja s nazivima tema i izvora literature 

koju će pratiti i proučavati. 

 

Kolektivno stručno usavršavanje 

 

 Kolektivno stručno usavršavanje provodi se kroz predavanja na sastancima 

Vijeća učitelja,  županijskim aktivima učitelja razredne i predmetne nastave po 

područjima..  

           Za svakog učitelja predviđeno je 35 sati godišnje za kolektivno stručno 

usavršavanje. Kolektivno stručno usavršavanje obuhvaća i usavršavanje kroz stručne 

seminare i savjetovanja. Praćenje uključivanja učitelja u sve oblike stručnog 

usavršavanja i njihovo sudjelovanje u ostvarivanju gore navedenih poslova vršit će 

ravnatelj i pedagog.  

            Potvrde o stručnom usavršavanju učitelja stavljaju se u pojedinačne dosijee 

svakog učitelja i stručnog suradnika koje se nalaze u upravi škole.  

            Sudjelovanje u programu usavršavanja je radna obveza. 
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                               9.   PLANOVI   RADA  STRUČNIH  TIJELA   

     

 

9.1.  Plan rada Učiteljskog vijeća   

 

 

Mjesec                                  Sadržaj rada Izvršitelji 

VIII. 1. Organizacija odgojno-obrazovnog rada:  

        - Izmjene u satnici po nastavnim  predmetima i djelatnicima -   

   razredna i predmetna nastava 

- raspored sati; 

- utvrđivanje viška-manjka sati; 

- razrednici, dežurstvo učitelja; 

- raspored  razreda po učionicama; 

- seminari, aktivi (sudjelovanje i izviješća učitelja); 

- početak nastave (kalendar  rada škole); 

- opremanje škole računalima i ostalom nastavnom opremom  

   

 

ravnatelj, 

pedagog, 

učitelji 

IX     2.   Početak školske i nastavne godine:  

 - promjene u satnici (RN-PN); 

- ankete: smjenski rad,  izborna nastava za učenike ( vjeronauk, 

informatika, njemački jezik ) 

- raspored  rada (tjedno); osiguranje učenika (ponude ); 

- broj učenika po odjelima u PN i RN; 

- razmatranje i usvajanje Vremenika pismenih provjera znanja 

učenika u 2017./18. ( svi razredni odjeli od 1.-8. razreda ) 

- razmatranje i usvajanje Godišnjeg  plana i programa rada škole za    

2017./18.; 

- razmatranje i usvajanje Inkluzivnog dokumenta škole za 2017./18. 

- razmatranje i usvajanje Školskog kurikuluma za 2017./18. 

- rješenja o tjednom zaduženju učitelja u 2017./18. 

- planiranje tema Zdravstvenog odgoja na satu  razrednika ( prema 

uputama Ministarstva ... ), 

-Planiranje sadržaja Građanskog odgoja i obrazovanja po nastavnim 

predmetima( integracija i korelacija predmeta), 

-Pravilnik o postupku utvrđivanja psihofizičkog stanja djeteta,    

učenika te sastavu stručnog povjerenstva ( imenovanje članova 

stručnog  povjerenstva ) ; 

- planovi  stručnog usavršavanja učitelja i stručnih suradnika 

 

 

XI - Božićne radionice : dogovor i zaduženja učitelja 

- priredba povodom božićnih blagdana; 

- obilježavanje Sv.Nikole –podjela paketića 

- dogovor oko održavanja sjednica RV od 1.-8. razreda 

 

 

I.  

- informacije o školskim i međuškolskim natjecanjima u 2017. /18. 

  (organizacija komisija za provedbu školskih  natjecanja) 

- pregled razredne dokumentacije  

 

 

III. - uspjeh učenika na školskim natjecanjima 

- realizacija aktivnosti ( Projekt škole: Budućnost je na selu i       

Ekologija je In. 

- plan aktivnosti povodom  Dana škole 

- predupis djece-polaznika u 1. razred u 2018/2019. 

 

 

V. - informacija o pregledu djece prije upisa u 1. razred  za 2018./19  
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VI. 

(sposobni za upis, odgode, primjereni programi). 

- članovi upisnih komisija – MŠ i PŠ 

 

- sudjelovanje učenika na županijskim natjecanjima 

- popis učenika za općinsku nagradu i školsku nagradu; pohvaljeni 

učenici i učitelji koji su sudjelovali na županijskim i državnim 

smotrama i natjecanjima 

- zaključivanje ocjena na kraju 2. polugodišta 

- održavanje sjednica razrednih vijeća 1.-8. razred 

- podjela svjedodžbi učenicima 1.-8. razreda 

- priredba za učenike 8. razreda 

- podjela priznanja i diploma 

- organizacija dopunske nastave  

- popravni ispiti – komisije, nadnevci 

- upisivanje ocjena u MK  i Registar, i Maticu učenika- upis djece u 

1.razred za šk.god. 2018./19. 

 

 

 

  
 

 

     

 

                                  9. 2.  Plan rada Razrednih vijeća  

 
          

           Sastanci Razrednih vijeća V. - VIII. razreda će se   po završetku l. i 2. 

 polugodišta i poslije popravnih ispita ( razmatranje uspjeha učenika,izostanaka,vladanja). 

                       Na sastancima će sudjelovati i predstavnici učenika ispred Vijeća učenika  sa svojim 

prijedlozima . 

 

 

 

 

                                 9. 3.  Plan rada razrednika  
 

 

 Planovi rada razrednog odjela i razrednika od  I. - VIII. razreda nalaze se u Dnevnicima rada  

svakog razrednog odjela od 1.-8. razreda.  

               Godišnja satnica sata razrednog odjela je 35 sati. U sadržaje rada razrednog odjela planirane 

su i teme Zdravstvenog odgoja ( po modulima ), te sadržaji Građanskog odgoja. 

 

 

                                    9. 4.  Plan rada Stručnog vijeća učitelja razredne nastave 

                
U školi radi aktiv učitelja razredne nastave ( 12 učitelja-ica ) koji realiziraju stručne i metodičke teme 

tijekom školske godine. 

Planirana su 4 stručna vijeća godišnje. 

 Svi učitelji RN uključeni su u rad Županijskog stručnog vijeća, a prema Katalogu stručnih skupova 

razredne nastave  kojeg  planira Agencija za odgoj i obrazovanje, učiteljice sudjeluju i u radu  tih 

skupova ( županijski  i međužupanijski  stručni  skupovi).  
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                    9. 5.   PLAN  RADA  PEDAGOGA 

 

 

                     Poslovi  i  zadaci- sadržaj rada : Vrijeme 

ostvarivanja: 

Satnica 

ostvarivanja: 

 

1. Unapređivanje odgojno-obrazovnog rada : 

 

 Izrada Godišnjeg plana i programa rada pedagoga 

 Rad  na izradi Godišnjeg plana i  programa rada 

škole 

 Izrada Inkluzivnog dokumenta škole  

 Izrada  Školskog  kurikuluma 

 Izrada tjednog  i godišnjeg zaduženja učitelja 

 Sudjelovanje u planiranju  rada razrednika 

(planiranje tema iz zdravstvenog  i građanskog 

odgoja po razredima) 

 Pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima 

 Suradnja na izradi Individualnog programa 

stručnog usavršavanja učitelja-pojedinačno 

 Prikupljanje podataka za statističku obradu : 

podaci na kraju i početku školske godine;obrada 

podataka 

 Sudjelovanje u izradi programa izvannastavnih 

aktivnosti,izborne,dodatne,dopunske nastave 

(pomoć učiteljima PN i RN ) 

 Sudjelovanje u planiranju,  organizaciji i 

provedbi školskih projekata 

 Podaci za potrebe Ureda državne uprave-odjel za 

društvene djelatnosti,... 

 Podaci  o : broj učenika,odjela,učenici 

putnici,tjedna i godišnja satnica učitelja 

 Izrada Programa o sprečavanju i suzbijanju 

nasilja u školi-razvijanje tolerancije među 

učenicima i učiteljima (u suradnji s učiteljima  i 

razrednicima) 

 Objava članaka i informacija na web-stranicama 

škole ( Pedagoški kutak ) 

 

 

 

kolovoz / 

rujan  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

kraj 

polugodišta i 

nastavne 

godine 

 

 

 

kolovoz / 

rujan 

 

 

 

 

 

 

Tijekom 

godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

360 sati 

 

2. Neposredan rad s učenicima: 

 

 Identifikacija učenika s poteškoćama u razvoju i 

učenju ( u suradnji s razrednicima i predmetnim 

učiteljima) i upućivanje na dalju obradu ; rad u 

stručnom Povjerenstvu škole  

 Rad s učenicima – u svladavanju nastavnih 

sadržaja 

 Pomoć učenicima u konfliktnim situacijama 

problemi učenja,komunikacija među  učenicima 

 Individualni i skupni rad s učenicima na 

rješavanju svakodnevnih problema u 

međusobnim odnosima učenik-učenik,učenik-

učitelj 

 Rad s učenicima koji imaju teškoće u 

učenju,emocionalnom i socijalnom  razvoju 

 Testiranje djece prije upisa u 1. razred, 

sudjelovanje u Komisiji za pregled djece prije 

upisa u 1. razred 

 Profesionalno informiranje i savjetovanje učenika  

8. razreda,  

 

 

 

tijekom 

školske godine 

 

 

 

 

 

 

svakodnevno 

 

 

 

travanj-  

lipanj 
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 Organizacija pregleda učenika koji imaju 

zdravstvene teškoće i učenika koji imaju 

specifične teškoće u učenju 

 Informiranje učenika o upisima u srednje škole  

( predavanja, panoi, individualno savjetovanje ); 

E-upisi (pomaganje učenicima oko izbora škola i 

zanimanja sukladno njihovom uspjehu, 

željama,sposobnostima,sklonostima i 

zdravstvenim kontraindikacijama) 

                          

                         

 

 

 

 

 

360 sati 

 

3. Neposredan  rad s učiteljima : 

 

 Planiranje i izrada individualnog stručnog 

usavršavanja 

 Pomoć u izradi programa rad s učenicima s TUR-

u: individualizirani, prilagođeni ,posebni 

programi 

 Praćenje rada pomoćnika u nastavi ( učenici s 

posebnim potrebama , teškoćama u razvoju i 

učenju) 

 Koordinator projekta : „ Učimo zajedno 3”-

osiguravanje pomoćnika u nastavi (sudjelovanje 

u radionicama, priprema dokumentacije za 

Projekt) 

 Rad s učiteljima pripravnicima:   

Izrada plana i programa uvođenja pripravnika u 

odgojno-obrazovni rad u suradnji s 

mentorim,uvođenje u odgojno-obrazovni rad, 

prijava pripravnika za stažiranje ,Izrada izviješća 

o stažiranju i prijava za polaganje stručnog ispita, 

rad u Komisiji za praćenje rada pripravnika   

( nazočnost odgojno-obrazovnom  radu, pomoć u 

planiranju i pripremanju nastave), 

 Rad u projektima planiranim u Kurikulumu škole 

 

 

 

rujan- 

listopad 

 

 

 

 

 

tijekom 

školske godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

250 sati  

 

4. Suradnja i rad  s roditeljima : 

 

 Sudjelovanje na roditeljskim sastancima i 

predavanja za roditelje 

 Razgovori s roditeljima: individualni i skupni-u 

svezi učenja,ponašanja učenika,profesionalno 

informiranje učenika 8. razreda 

 Rješavanje nesporazuma : roditelji-učitelji, 

odgojni i međusobni konflikti učenika i učitelja 

,pritužbe roditelja na ponašanje učitelja, 

ocjenjivanje; pritužbe učenika na učitelje i 

učitelja na ponašanje učenika i roditelja, 

 Informiranje roditelja o radu škole: roditeljski 

sastanci,Vijeće roditelja i škole 

 

tijekom 

školske godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

175 sati 

 

5. Mjere za unapređivanje nastave: 

 

 Analiza uspjeha učenika na kraju 1. i 2. 

polugodišta i mjere za poboljšanje uspjeha 

učenika 

 Hospitacija razredne i predmetne nastave 

( matična škola i područni razredni odjeli) 

 Praćenje sudjelovanja  i uključenost  učenika : 

tijekom 

školske godine 
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dop,dod,izborna nastava, INA,IŠA,natjecanja i 

susreti 

 Praćenje rada učitelja pripravnika,hospitacija 

nastavi, pomoć i savjeti u radu 

 Sudjelovanje u  radu  razrednih vijeća pri 

planiranju sadržaja Kurikuluma škole 

 

 

 

 

 

210  sati 

      

6. Stručno usavršavanje: 

 

 Individualno stručno usavršavanje :planiranje i 

realizacija tijekom godine 

 Sudjelovanje u radu županijskog i 

međužupanijskog aktiva pedagoga 

 Seminari i savjetovanja- sudjelovanje po potrebi i 

mogućnostima škole 

 Predavanja na vijeću učitelja i  školskom aktivu 

razredne nastave 

 

tijekom godine  

 

 

 

 

 

 

 

 

115 sati 

 

7. Pedagoška dokumentacija: 

 

 Vođenje dosijea o učiteljima pripravnicima 

 Vođenje dosijea o učenicima s TUR-u  

 Vođenje dokumentacije o Projektu: “ Učimo 

zajedno 4 “: ( programi rada pomoćnika u 

nastavi, realizacija satnice po mjesecima ) 

 Vođenje i čuvanje podataka o upisu djece u 1. 

razred –kompletna dokumentacija 

 Upis djece u 1. razred (Matična knjiga i 

Registar), novopridošlih učenika tijekom 

godine,učenika koji su otišli, svjedodžbe 

prijelaznice ( u suradnji s tajnikom škole i 

razrednicima) 

        

 

      -“- 

 

 

 

 

 

 

 

 
85 sati 

      

8. Zdravstvena i socijalna zaštita: 

 

 Organizacija sistematskih pregleda učenika i 

cijepljenja u suradnji sa Zavodom za javno 

zdravstvo (liječnikom školske medicine) 

 Organizacija pregleda djece prije upisa u 1. razred 

 Sudjelovanje u radu Povjerenstva za pregled djece 

prije upisa u 1. razred-testiranje,razgovor s 

roditeljima  

 Organizacija cijepljenja i zdravstvenih pregleda 

učenika ( suradnja sa školskom liječnicom) 

 Sudjelovanje u uređenju školskog prostora i okoliša 

škole 

 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb Našice, 

Domom zdravlja,ZJJZ Osijek, Zdravstvenom 

ambulantom  Koška 

 

 

 

 

 

 

 

 

      -“- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
100 sati 

 

9.   Kulturna i javna djelatnost : 

 

 Sudjelovanje na školskim priredbama 

 Suradnja s drugim školama i ustanovama 

 Suradnja s Dječjim kazalištem B.Mihaljevića u 

Osijeku 

  

 

 

 
45 sati 

    

  10.  Ostali poslovi: 

 

  

 

 



 

 

41 

 Organizacija polaganja 

razrednih,predmetnih,popravnih ispita,rad u 

različitim komisijama,vođenje dokumentacije, 

zapisnika 

 Ispitivanje-testiranje djece za upis u 1. 

razred,vođenje dokumentacije 

 Pomoć učiteljima pripravnicima-pripremanje za 

nastavu:planovi-godišnji,mjesečni,dnevne priprave; 

vođenje dokumentacije 

 

 

52 sata 

 

 

 

 

 

Ukupan broj planiranih sati godišnje:  1752 sata 
 

 

                             

 

 

9.6.   PLAN I PROGRAM RADA KNJIŽNIČARA  

 

                       Aktivnosti    Nositelj Vrijeme  
realizacije 

 

     1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA 

 

- Knjižnično-čitaonički PROSTOR je  suvremeni   

   knjižnično- informacijski centar škole i omogućit će 

učenicima i nastavnicima brži pristup suvremenim 

izvorima informacija, pristup internetu i bolju 

komunikaciju u usvajanju suvremenih metoda učenja 

   i istraživanja 

-   mjesto suvremenog učenja i usvajanja znanja učenika 

- u informacijskom prostoru škole provodit će se redovite 

aktivnosti u  radu školske knjižnice kao i sve druge 

aktivnosti u radu s učenicima  u slobodnim i izbornim 

grupama 

- Rad s grupom Malih knjižničara 

- Organizirano i sistematsko UPOZNAVANJE učenika s 

knjižničnom građom i aktivnostima školske knjižnice  

- Razvijanje NAVIKE posjećivanja školske knjižnice i 

organiziranog i  sustavnog upućivanja učenika u rad 

knjižnice  

- Upoznavanje knjižnične građe, časopisa i referentne 

zbirke 

- Upoznavanje AV građe u knjižnici, upoznavanje s 

radom čitaonice  i korištenjem referentne zbirke 

- POMOĆ učenicima u korištenju raznih izvora znanja: 

navikavanje na  čitanje predgovora, pogovora, 

bibliografija , kazala i sažetaka. 

- Neposredna pedagoška pomoć učenicima pri izboru 

građe u knjižnici;  

  - pomoć učenicima u obradi zadanih tema ili referata iz 

pojedinih nastavnih područja, uz stvaranje navike i 

potrebe NAVOĐENJA  

   BIBLIOGRAFSKIH IZVORA  

- Pomoć učenicima u izradi plakata i postera za nastavu, 

 

 

 

 

 

 

knjižničar i 

 

svi učenici 

škole 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom 

školske godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

rujan i listopad 
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te izbor materijala za izradu prezentacija nastavnoga 

gradiva 

- Izbor literature učenicima za obradu pojedinih tema  

- Rad s učenicima u slobodnim aktivnostima ( novinarska 

grupa,  

    povijesna ) i izbornoj nastavi 

- Posudba lektire, beletristike, stručnih knjiga i periodike 

učenicima 

-  Sustavno POUČAVANJE učenika za samostalno i 

permanentno učenje – učenje za cijeli život 

 

2. STRUČNI KNJIŽNIČARSKI  RAD I 

INFORMACIJSKA DJELATNOST 

KNJIŽNICE 

 

- Organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici - 

PLANIRANJE 

- Pripremanje, planiranje  i programiranje odgojno-

obrazovnog rada,  izrada godišnjeg plana rada knjižnice i 

plana kulturnih aktivnosti knjižnice kroz godinu, u 

suradnji učiteljima, ravnateljem i pedagogom 

- Vođenje pravilne i sustavne nabavne politike knjižne i 

neknjižne građe, te periodike u školskoj knjižnici – 

NABAVA  

- Praćenje stručne literature – bibliografija i kataloga 

izdavačkih kuća 

- Čitanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i stručnih 

časopisa 

- Izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe 

učenika i nastavnika škole – POPISI LITERATURE 

- Informiranje učenika i nastavnika o novitetima knjižne i 

neknjižne građe u knjižnici, te suradnja s nastavnicima u 

svezi nabave stručne literature i ostale građe za  nastavu – 

OBLIKOVANJE ZBIRKE 

- Narudžba i obrada knjižnične građe, popravak 

omotavanje i zaštita knjiga 

-  Obrada knjižnične građe, klasifikacija i signiranje 

- Izrada popisa prinovljene literature za potrebe stučnih 

vijeća  nastavnika i učenika - PRINOVE 

- Izrada statističkih pregleda o korištenju građe u 

knjižnici: razredna posudba i godišnji pregled posudbe – 

BROJČANI POKAZATELJI 

- Izrada plana nabave u knjižnici : novi lektirni naslovi, 

referentna zbirka i nova stručna i metodičko-pedagoška 

literatura 

- Provedba godišnjeg otpisa i inventure knjižnične građe - 

IZVJEŠĆA 

- Pravilan smještaj i ZAŠTITA knjižnične građe 

 

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST ŠKOLSKE 

KNJIŽNICE 

 

- Organizacija i planiranje kulturnih sadržaja u knjižnici 

- Pripremanje i postavljanje tematskih izložbi u skladu s 

odgojnim i  obrazovnim programima škole 

- Organiziranje promocije knjiga, književnih susreta, 

 

 

 

 

 

knjižničar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

knjižničar 
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tijekom godine 
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projekcija nove građe, organiziranje natjecanja u čitanju 

naglas za učenike i sl. 

- Sudjelovanje u nacionalnom čitanju naglas 

- Obilježavanje obljetnica i značajnih datuma iz naše 

povijesti i kulture 

- Organiziranje tribina, predavanja i projekcija za učenike 

- Informiranje o značajnim kulturnim manifestacijama  

- Sudjelovanje u Noći knjige 

- Organiziranje godišnjeg školskog projekta 

- Suradnja s Nacionalnom i sveučilišnom knjižnicom 

- Sudjelovanja s Hrvaskom udrugom istraživača dječje 

književnosti i sudjelovanje u njenim projektima                                                                                                               

- Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, 

drugim knjižnicama, GISKO sl. 

 

4. STRUČNO USAVRŠAVANJE 

 

- Praćenje i čitanje knjižnične građe (stručnih knjiga, 

beletristike i časopisa, te recenzija nove literature) 

- Praćenje literature s područja knjižničarstva i 

dokumentaristike 

- Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za školske 

knjižničare 

- Sudjelovanje na županijskim i međužupanijskim 

stručnim vijećima 

- Sudjelovanje na Proljetnoj školi školskih knjižničara 

RH 

- Sudjelovanje u radionicama Centra za stalno stručno 

usavršavanje i GISKO 

- Posjet drugim školskim knjižnicama i upoznavanje s 

posebnim oblicima rada u knjižnicama 

- Sudjelovanje u projektima i aktivnostima Zelene 

knjižnice 

- Usavršavanje za računalnu obradu građe u knjižnici i 

primjena programa METEL WIN 

- Suradnja s NSK  

 

 

 

5. SURADNJA S NASTAVNICIMA, SURADNICIMA 

I  

     RAVNATELJEM ŠKOLE 

 

 

- Suradnja s ravnateljem škole u svezi s poboljšanjem 

uvjeta rada u školskoj knjižnici i čitaonici te nabave, 

organizacija priredbi i priprema projekata 

- Timski rad na izradi višegodišnjeg plana razvoja školske 

knjižnice 

- Uređenje i opremanje školske knjižnice, čitaonice i 

informacijskog prostora  

- Suradnja s nastavnicima svih nastavnih područja u svezi 

nabave literature za učenike i nastavnike za sva nastavna 

područja 

- Suradnja u svezi nabave AV građe za nastavu i stručne 

periodike 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

knjižničar u 

suradnji s 

učiteljima 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

knjižničar 
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- Suradnja s nastavnicima u vezi kulturnih događaja u 

našoj školi  

   (predavanja, kulturne priredbe, susreti, radionice, 

projekti, gostovanja, izložbe i sl.) 

- Pomoć nastavnicima pri realizaciji sadržaja, sadržaja 

slobodnih aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti 

- Priprema i odabir literature za izvođenje nastavnih 

sadržaja i  nabava lektirnih naslova za hrvatski jezik, kao 

i za strane jezike  

- Suradnja s učiteljima svih razreda tijekom školske 

godine 

- Suradnja s pedagogom, ravnateljem, računovođom, 

tajnikom škole  

- Suradnja sa Agencijom za odgoj i obrazovanje RH u 

svezi osposobljavanja pripravnika stručnih suradnika 

školskih knjižničara do polaganja stručnog ispita 

 

 

6. SJEDNICE UČITELJSKIH VIJEĆA I STRUČNIH 

AKTIVA 

 

 

- Sjednice Učiteljskih vijeća na kraju obrazovnog 

razdoblja i tijekom školske godine 

- Sastanci stručnih vijeća pojedinih nastavnih predmeta 

uz sudjelovanje knjižničara, s posebnim osvrtom na 

nabavci stručne literature, AV građe i stručnih i 

popularno-znanstvenih časopisa za učenike i  nastavnike 

-Sudjelovanje na stručnim aktivima učitelja razredne i 

predmetne   nastave 

ravnatelj, 

pedagog i  

 

 

voditelji aktiva 
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R. 

broj 

PODRUČJE RADA FOND SATI 

TJEDNO 

UKUPNO 

 

1. 

Odgojno-obrazovni rad 

 

 

25 

 

1010 

 

 

2. 

Stručni rad i 

informacijska 

djelatnost 

 

 

10 

 

575 

 
 

3. 

Kulturna i javna 

djelatnost 

 

 

2 

 

78 

 

 

4. 

Stručno usavršavanje 

knjižničara 

 

 

3 

 

121 

 

  

 

UKUPNO: 

  

1784 

 

 

 

 

 
 
 

                           9. 7.     PLAN  I  PROGRAM  RADA  RAVNATELJA  
 

 

 

                                       SADRŽAJ RADA  Predviđeno 

vrijeme 

ostvarivanja 

Predviđeno 

vrijeme u 

satima 

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA  230 SATI 

1. Godišnji plan i program rada škole- sudjelovanje u izradi VI-IX 30  

2. Izrada plana i programa rada ravnatelja -«- 20 

3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma -«- 20 

4. Školski kurikulum- sudjelovanje u planiranju -«- 20 

5. Izrada Razvojnog plana i programa rada škole -«- 25 

6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća IX-VI 10 

7. Godišnja i tjedna  zaduženja učitelja- sudjelovanje u izradi VI-VIII 20 

8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 10 

9. Planiranje i organizacija školskih projekata IX-VI 10 

10. Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja IX-VI 20 

11. Planiranje nabave opreme i namještaja IX-VI 5 

12. Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole IX-VI 20 

13. Ostali poslovi IX-VIII 20 

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA  200 SATI 

1. Izrada prijedloga organizacije rada škole (broj razrednih odjela, broj 

smjena,      radno vrijeme smjena, organizacija izborne nastave, INA, 

izrada kompletne   organizacije rada škole) 

IX-VIII 20 

2.Izrada Godišnjeg kalendara rada škole  VIII-IX 5 

3.Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja VI-IX 25 

4.Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu 

NCVVO 

IX-VI 25 

5.Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole IX-VI 10 

6.Organizacija prijevoza i prehrane učenika IX-VII 10 

7.Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika IX-VI 20 

8.Organizacija i priprema izvanučioničke nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 5 
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9.Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole IX-VIII 10 

10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred IV-VII 10 

11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i 

praznika 

IX-VI 5 

12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja IX-VI 5 

13.Organizacija popravnih ,predmetnih i razrednih ispita VI i VIII 10 

14.Organizacija poslova vezanih uz odabir udžbenika V-IX 5 

15.Poslovi vezani uz natjecanje učenika I-VI 5 

16.Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija prostora I i VIII 20 

17.Ostali poslovi IX-VIII 10 

3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE  220 

1.Praćenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole IX-VI 30 

2.Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih razdoblja XII-VI 30 

3.Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim 

suradnicima i pripravnicima 

IX-VI 30 

4.Praćenje rada školskih povjerenstava IX-VI 10 

5.Praćenje i koordinacija rada administrativne službe IX-VIII 30 

6.Praćenje i koordinacija rada tehničke službe IX-VIII 30 

7.Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole IX-VIII 20 

8.Kontrola pedagoške dokumentacije IX-VIII 30 

9.Ostali poslovi IX-VIII 10 

4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE  70 

1.Planiranje,pripremanje i ođenje sjednica kolegijalnih i stručnih tijela IX-VIII 30 

2.Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole IX-VIII 10 

3.Ostali poslovi IX-VIII 30 

5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM 

SURADNICIMA I RODITELJIMA 

 200 

1.Dnevna,tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima IX-VIII 30 

2.Praćenje rada učeničkih društava, grupa ,pomoć pri radu IX-VI 15 

3.Briga o sigurnostima, pravima i obvezama učenika IX-VI 30 

4.Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole IX-VIII 30 

5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika škole IX-VIII 30 

6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno ,skupno/ IX-VIII 15 

7.Uvođenje pripravnik u odgojno-obrazovni rad  20 

8.Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika  10 

9.Ostali poslovi IX-VIII 20 

6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI 

POSLOVI 

 200  sati 

1. Rad i suradnja s tajnikom škole IX-VIII 20 

2.Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a  IX-VIII 15 

3.Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole IX-VIII 15 

4.Provođenje raznih natječaja za potrebe škole IX-VIII 10 

5.Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/ IX-VIII 15 

6.Poslovi zastupanja škole IX-VIII 10 

7.Rad i suradnja s računovođom škole IX-VIII 20 

8.Izrada financijskog plana škole VIII-IX 20 

9.Kontola i nadzor računovodstvenog poslovanja IX-VIII 25 

10..Organizacija i provedba inventure XII 10 

11.Poslovi vezani uz e-matice VI 10 

12.Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica VI 15 

13.Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala VIII 5 

14.Ostali poslovi IX-VIII 10 

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 

INSTITUCIJAMA 

 140 

1.Predstavljanje škole IX-VIII 5 

2.Suradnja s Ministarstvom znanosti ,odgoja i športa IX-VIII 10 

3.Suradnja s agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII 10 

4.Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIII 10 

5.Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 20 
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6.Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje IX-VIII 10 

7.Suradnja s Uredom državne uprave IX-VIII 10 

8.Suradnja s osnivačem  IX-VIII 10 

9.Suradnja s Zavodom za zapošljavanje IX-VIII 5 

10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 10 

11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 5 

12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII 5 

13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 5 

14.Suradnja s Župnim uredom IX-VIII 5 

15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama IX-VIII 5 

16.Suradnja s turističkim agencijama IX-VIII 5 

17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama IX-VIII 5 

18.Suradnja s ostalim udrugama IX-VIII 5 

19.Ostali poslovi IX-VIII 5 

8. STRUČNO USAVRŠAVANJE  150 

1.Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi IX-VI 40 

2.Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a;MZOŠ-a,AZZO-a IX-VI 50 

3.Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 10 

4.Praćenje suvremene odgojno-obrazovne literature IX-VI 30 

5.Ostala stručna usavršavanja IX-VI 20 

6. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA  22 

1.Vođenje evidencija i dokumentacije IX-VI 17 

2.Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 5 

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODIŠNJE:  1432 

 

 

                                     

 

                      9. 8.        PLAN  RADA VIJEĆA RODITELJA I ŠKOLE 

 

 
 

IX. 

mjesec 

 

1. Razmatranje i usvajanje Godišnjeg plana i    

programa rada škole za 2017 ./18. 

2. Školski kurikulum za 2017./18. 

3. Prijevoz učenika 

4. Prehrana učenika u školskoj kuhinji 

5. Osiguranje učenika-ponude 

6. Građevinski radovi u 2017./ 2018. 

( plan ) 

7. Školski inkluzivni dokument 

8. Projekt: “ Učimo zajedno 4” –osiguravanje 

pomoćnika u nastavi 

 

Ravnatelj škole 

Pedagog škole 

 

 

Pedagog 

 

 

 

Ravnatelj, 

Pedagog 

III. 

mjesec 

 

1. Pravilnik o kućnom redu škole 

2. Kako spriječiti nasilje među učenicima-

verbalni sukobi, fizički sukobi  i nasilje na 

internetu-društvene mreže 

(uloga roditelja i škole ) 

 

Pedagog 

Ravnatelj 

 

VI. 

mjesec 

 

 

1. Rezultati rada učenika na kraju  

nastavne godine - izviješće                  

2. Sudjelovanje učenika na     

natjecanjima znanja i smotrama 

( rezultati ), 

3. E-upisi učenika u srednje škole 

4. Realizacija aktivnosti iz Školskog kurikuluma 

5. Izviješće o Preventivnim projektima  

 

 

 

Ravnatelj škole 

Pedagog škole 
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                           9. 9.    PLAN RADA VIJEĆA UČENIKA 

 

 
 

 
rujan  Sudjelovanje u donošenju Kućnog  reda škole 

 Izbor predsjednika Vijeća učenika 

Ravnatelj  

Tijekom godine  Pomoć učenicima u izvršenju školskih i 

izvanškolskih obveza 

Vijeće učenika 

Kraj 1. 

polugodišta i 

kraj nastavne 

godine 

 Sudjelovanje u radu  razrednih vijeća i Vijeća 

učitelja na kojima se raspravlja o pravima i 

obvezama učenika 

 

 

 

 

 

                                 

 

 

 
                                    9.  10.   PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA 

 

 

 

Mjesec               Poslovi i zadaci Izvršitelj 

 
rujan 1. Školski kurikulum za 2017./2018.  - donosi i razmatra  

na prijedlog Učiteljskog vijeća 

 

 2. Godišnji plan i programa rada škole za 2017./18. – 

razmatra i usvaja , a na prijedlog učiteljskog vijeća 

Školski odbor se u 

pravilu sastaje 2 puta 

godišnje ili po potrebi 

rujan-listopad 3.Godišnji plan i programa rada školskog odbora za 

2017./18. 

4. Građevinski radovi u matičnoj i područnim školama 

5. Školska kuhinja-besplatni obroci za učenike prema 

utvrđenim kriterijima (financira: EU, općina Koška) 

6. Projekt: Shema školskog voća i povrća: 

    Mlijeko u školama 

7.Osiguranje učenika ( najbolja ponuda); 

8.Sudjelovanje u projektu: „Učimo zajedno 4”-

osiguravanje pomoćnika u školama za djecu s teškoćama u 

razvoju 

 

 9. Donošenje financijskog  plana  škole 

10. Davanje suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa 

 

tijekom 

godine 

11.Zahtjevi radnika za zaštitu prava  

12. Raspisivanje natječaja za upražnjena  radna  mjesta 

 ( zamjene, tehnološki manjak,višak ) 
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                                         9. 11.  PLAN RADA TAJNIKA  

 

 

                        TAJNIK : 

                                                Pravni poslovi 

                                                Personalni poslovi 

                                                Administrativni poslovi 

                                                Rad s učenicima i učiteljima 

                                                Rad s roditeljima 

                                                Daktilografski poslovi 

                                                Ostali poslovi 

                                                Dnevni odmor  

 

 

                                                 UKUPNO SATI :     2088 

 

 

 

                    9. 12.   RAČUNOPOLAGATELJ- BLAGAJNIK:  

 

                                                      Knjigovodstveni poslovi 

                                                      Blagajnički poslovi 

                                                      Poslovi školske kuhinje  

                                                      Obračun i isplata plaća 

                                                      Plaćanje računa, virmani, vođenje knjiga 

                                                      Administrativni poslovi 

                                                      Daktilografski poslovi 

                                                      Ostali poslovi 

                                                      Dnevni odmor 

                                                           

                                                      Ukupno sati:   2088 

 

 

 

 

 

 

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su : 

 

1. Godišnji planovi  i programi rada učitelja po nastavnim predmetima 

( razredna i predmetna nastava), 

2. Vremenici pismene provjere znanja učenika (1.-8. razred) za 2017./18. (objavljeni na web 

stranici škole) 

3. Plan i program  rada razrednika od 1.-8. razreda ( sa sadržajima zdravstvenog i građanskog 

odgoja i obrazovanja ) 

4. Plan integriranja Programa međupredmetnih i interdisciplinarnih sadržaja Građanskog odgoja i 

obrazovanja u postojeće predmete i izvanučioničke aktivnosti od 1.-8. razreda ( nalazi se u 

Kurikulumu škole ), 

5. Individualizirani/prilagođeni/posebni programi  rada za učenike s posebnim potrebama 

6. Rješenja o tjednim i godišnjim zaduženjima djelatnika škole za 2017/2018. 

7. Raspored sati ( predmetna i razredna nastava) 
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